UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY HUNG Poc lip — Tu do — Hanh phiic
My Léc, Ngay 20 thdang 9 nam 2025

KE HOACH KIEM TRA
NAM HOQC 2025 — 2026

(Kém theo Quyét dinh s6 168/0D-MNMH ngay 15/9/2025
cua Hiéu truong truong mam non My Hung

Cén cir Huéng dan so 758/1SGDPT-GDMN ngay 10 thang 9 nam 2025 ciia S¢
gido duc tinh Ninh Binh vé viéc Huong dan thue hién nhiém vu gido duc mam non nam
hoc 2025-2026;

Can cit Huéng dan sé 863/SGDPT-VP ngay 19 thang 9 nam 2025 cia S¢
GD&DT tinh Ninh Binh vé viéc huwong dén cong tdac kiém tra néi bé nam hoc
2025-2026;

Cén civ Ké hoach s6 143/KH-MNMH ngay 12 thang 9 ndm 2025 Ké hoach
thuee hién nhiém vu nam hoc 2025-2026.

Truong Mdm non My Hung xdy dung ké hoach kiém tra néi bé nam hoc 2025-
2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Kiém tra 13 tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cua cong tac
quan 1y, quan tri don vi; ciing c6 va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao
chat lwong, hiéu qua va phét trién bén viing gido duc ¢ dia phuong, don vi. Bién
qué trinh kiém tra thanh qua trinh ty kiém tra, tuy danh gid ctia can bo lanh dao,
quan ly, vién churc, nguoi lao dong tai don vi trong viéce thuc thi nhiém vy, cong vu
duoc giao.

Két qua kiém tra 13 mot trong nhitng cin ctr quan trong dé danh gia muc do
hoan thanh nhiém vu duoc giao; danh gia theo chuan can bo lanh dao, quan 1y,
chuan nghé nghi¢p; danh gid vién chuc; xét thi dua; ... ddi v&i can bo lanh dao,
quan 1y, nha gido, nhan vién, tap thé 16p, ngudi hoc. Pdng thoi ciing 14 co s6 thuc
tién trong cong tac boi dudng doi ngili, quy hoach can bo va thuc hién ché do,

chinh sach d6i voi doi ngii can bo quan 1y, nha gido, nhan vién.
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Pdi voi GV, thong qua viéc kiém tra, nha truong danh gia dugc thuc trang
nang luc cia mdi ca nhan tir d6 tu van, thuc day, giup d& doi ngil timg budc hoan
thién nang luc su pham, gbp phan ning cao chét luong gido duc. Déi voi cac to
chtrc, bd phan trong nha truong, thong qua viée kiém tra cac noi dung, ddi chiéu
voi cac quy dinh dé tha truong danh gia muac do thuc hién nhiém vu, tr do diéu
chinh ké hoach, tu van, thuc dé\y ca nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc
giao. Thu truong tu kiém tra va diéu chinh qua trinh cong tac gbp phan hoan thanh
muc tiéu, nhi¢ém vu dugc giao cua nha truong.

2. Yéu ciu

Cong tac kiém tra noi bd duogc thuc hién trén nguyén tdc: Thu trudng vua la
chi thé kiém tra, vira 1a d6i tuong kiém tra.

Cong tac kiém tra ndi bo trude hét 1a cong tac tu kiém tra ciia cac c nhan, to
chire, toan thé trong don vi vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong, cac loai hd so
s6 sach theo quy dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan va to chirc cia minh.
TAt ca cac ndi dung kiém tra ndi bd déu duoc lap bién ban, c6 chit ky cua nguoi
kiém tra va ddi tuong duoc kiém tra. Ho so sb sach vé cong tac kiém tra dugc bao
quan, luu gitt can than theo quy dinh cta diéu 1¢, quy ché.

Ty kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, tu kiém tra cong tac quan ly
cua Hi€u truong, Pho hi¢u trudng.

trén co s& kiém tra, d6i chiéu voi cac quy dinh cta phéap luét vé gido duc.

Két qua kiém tra phai phan anh dung thuc trang, nhan xét, danh gia ro diém
manh, ton tai, thiéu sét, sai pham cua tung bd phan, c4 nhan theo tirng ndi dung
kiém tra.

Khich 18, dong vién, lan toa gwong ngudi tot viée tot, xac dinh rd nguyén
nhan cua ting ton tai, thiéu sét va trach nhiém cua to chirc, ca nhan c6 lién quan dé
kién nghi bién phép khéc phuc nhuoc diém nham cai tién chat luong hoat dong
day-hoc va don dbc thyc hién nghiém tic, tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé
gido duc.

Xt 1y hodc dé xuat xir Iy nghiém minh nhitng sai pham (néu c6) va kién

nghi bién phap khic phuc han ché, sai pham.
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Ting cuong kiém tra thudng xuyén nhim phat hién, chan chinh kip thoi
nhiing sai x6t trong qua trinh thuc hién cac quy dinh cia phép luat.

I1. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HQC
1. Kiém tra thudng xuyén.

Day 1a hoat dong kiém tra dugc thuc hién thuong xuyén, di cung voi céac
hoat dong quan 1y, phuc vu kip thoi cong tac quan 1y, thuc hién linh hoat va bﬁng
nhiéu cach khac nhau (kiém tra truc tiép, giao cho cap dudi kiém tra truc tiép hodc
kiém tra thong qua cac phuong tién thong tin lién lac...).

Can ctr vao nhiém vu nam hoc, tinh hinh thyc t& va dé phuc vu coéng tac
quan 1y, nha truong té chic thuc hién kiém tra thudng xuyén cac mat hoat dong
can bo quan ly, gido vién, nhan vién---

1.1. Poi twong kiém tra: Cac giéo vién, nhan vién, b phan nuéi dudng.

1.2. Néi dung kiém tra

-Viéc thuc hién nén nép cua gido vién trong cac hoat dong: doén/tra tré, thé
duc budi sémg,té chuc cac hoat dong vui choi, hoc tap, an, ngu...

-Viéc thyc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo ké hoach
chu dé.

-Viéc xdy dung nén nép cua nhan vién dinh dudng: Cong tac dam bao
VSATTP, trang phuc bao ho, luu mau thic an,vé sinh bép,...

-Viéc trang tri nhom/ 16p, sap xép, bao quan va st dung trang thiét bi, do
ding, d6 choi

-Cong tac dam bao an toan cho tré

-Cong tac vé sinh MT, VSATTP; vé sinh ca nhan tré... caa nhom 16p, nha
bép...
1.3. Hinh thize, phwong phdp kiém tra

Ban kiém tra khach quan, nhanh, gon, hd so don gian chi ghi vao so theo doi
hang ngay khdng 1ap ho so kiém tra dé nhac nho, don déc.
2. Kiém tra theo ké hoach

Can ctr vao nhi¢m vy nadm hoc va tinh hinh thyc t€, nha truong t6 chuc thuc

hién kiém tra Cong tac quan 1y diéu hanh cia can bd lanh dao, quan 1y, kiém tra
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viéc thyuc hién nhiém vu dugc giao cua nha gido, cac T6/ nhom chuyén mdn , cac

bd phan theo ké hoach.
2.1. Viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia lanh dao/ by phan cua don vi:

a. Kiém tra céng tac quan Iy ciia Hiéu trudng:

*Doi twong kiém tra: Hiéu truéng

*Noi dung kiém tra

- COng tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach.

- Thyc hi¢n cong tac cong khai, cong tac dan chu cua nha truong.

* Hinh thitc, phwong phdp kiém tra

- Kiém tra theo quy trinh. (c6 danh myc kém theo).

- Bién phap thuc hién: Kiém tra ho so tai chinh, tai san va cac khoan thu
ngoai ngan sach hd so cong tac cong khai, cong tac dan cha cua lanh dao nha
truong, truc tiép 13 hiéu trudng va hd so cic bd phan co lién quan).

b. Kiém tra cong tic qudn 1y ciia phé hiéu truéng:

*Poi twong kiém tra: Phé Hiéu truéng

*Néi dung kiém tra

- Hoat dong cua bo phan cham séc, nuoi dudng tré; Cong tac an toan truong
hoc (Déng chi Pang Thi Thu Huong)

- Viéc sir dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong nha truong (Pong
chi Tran Thi Sen)

* Hinh thite, phwong phdp kiém tra

- Kiém tra theo quy trinh. (c6 danh myc kém theo).

- Bién phap thuc hién: : Kiém tra hd so quan 1y cta lanh dao nha trudng,
tryc tiép 1a phé hiéu truong, HO so nudi dn ban tr, vin ban quan 1y thiét bi day
hoc, cac hoat dong cua thu vién, ho so ATTH, ho so cac bd phan c¢6 lién quan.

2.2. Viéc thue hién nhigm vu dwoc giao ciia nha gido, né nép t6 chirc, day

hoc

*Poi twong kiém tra: Gido vién
*Noi dung kiém tra
Vi¢c tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, thuc hién nhiém vu boi
dudng thuong xuyén.
Viéc thuc hién ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong gido duc tré
Viéc d6i méi ndi dung, hinh thirc, phuwong phép hoat dong theo quan diém

Lay tré 1am trung tam”.
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Viéc tich hop cac ndi dung gido duc dinh dudng két hop van dong; k¥ ning
bdo v¢ ban than, bao v¢ mo1 truong; an toan giao thong...trong hoat dong giao
duc.

* Hinh thite, phwong phdp kiém tra

- Kiém tra theo quy trinh. (c6 danh muc kém theo).

- Bién phap thuc hién: Kiém tra hd so giéo vién cd lién quan dén noi dung
kiém tra, du gio.

2.3. Hoat déng ciia t6 chuyén mon

*Poi twong kiém tra: Té6 chuyén mén mdu gido

*Néi dung kiém tra

Kiém tra ké hoach hoat dong chuyén mén cua t6, viéc té chuc sinh hoat
chuyén mén (ndi dung va minh chitng SHCM), s6 sinh hoat chuy@n mdn cua 1 sé
giao vién

* Hinh thitc, phwong phdp kiém tra

- Kiém tra theo quy trinh. (c6 danh myc kém theo).

- Bién phap thuc hién: Kiém tra truc tiép hd so cua td, gido vién co lién quan
dén noi dung kiém tra.

3. Kiém tra dot xuat

Khi phat hién t6/bo phan hodc c& nhan truc thuéc quyén quan ly cua nha
truong c6 dau hiéu vi pham phép luat hodc theo yéu cau giai quyét KNTC, KNPA,
PCTN hoic do Hiéu trudong yéu cau hoic Thi truong co quan quan 1y nha nudc co
tham quyén giao. Nha truong thudng xuyén ra soat, cap nhat thong tin phan anh
cta du luan, phuong tién thong tin dai chiing vé céc tiéu cuc, sai pham trong gido
duc; kip thoi td chirc kiém tra dot xuit theo thim quyén; chan chinh cong tac quan
1y, hoat dong gido duc va tham muu xtr Iy sai pham (néu c6) theo quy dinh.

4. Kiém tra thi tuc hanh chinh cong

*Poi twong kiém tra: Lanh dao nha trieong, Nhdn vién ké todn, van thuw

*Noi dung kiém tra

- Cong tac ké toan, van thu luu trit, y té truong hoc

- Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét tb cdo, xir 1y kién
nghi, phan anh va phong chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

* Hinh thite, phwong phdp kiém tra

- Kiém tra theo quy trinh.
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- Bién phap thuc hi¢n: : Kiém tra truc ti€p ho so k€ toan, van thu, ho so tiép
cong dan, mot sO bo phan néu c6 lién quan dén ndi dung kiém tra.

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Pon vi chi tri (Nguwoi chi tri)

Mdi cudc kiém tra Thu truong don vi cin cir vao ndi dung va bién phap
kiém tra ra Quyét dinh vé viéc kiém tra (Tén cudc kiém tra) dé thanh 1ap doan
kiém tra (tai Diéu 2 cua QD), phan céng nhiém vu cho Truong doan (Ngudi chi

chi) va céc thanh vién trong doan kiém tra (Tai Piéu 3 cua QD).
2. Pon vi phdi hop (Nguoi phdi hop)

Ban kiém tra ndi bo,Ban gidm hi¢u nha truong, T6 nhom chuyén mon, cac

ban bd phan, gido vién nhan vién cung phdi hop thuc hién ké hoach.
3. Ché d¢ bao cao

Két qua cac cudc kiém tra ciia Ban ki€m tra ndi by nha truong dugc Thu

truong don vi ban hanh théng bao kiém tra.

Két qua kiém tra cua nha truong duoc 16ng ghép trong bao cao so két va

tong két ndm hoc dé bao cdo S6 GDPT

Trén day la Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026 cua truong mam
non My Hung. Trong qua trinh thyc hién tiy theo tinh hinh thuc té va diéu kién cu
thé ctia nha truong co thé diéu chinh Ké hoach cho phu hop nham ning cao chat
luong cong tac Kiém tra ndi b, thiic ddy cac phong trao ctia nha trudng phat trién,
gop phén thuc hién th.'flng loi nhiém vy nam hoc./.

Noi nhgn: THU TRUONG DPON VI
- Thanh vién Ban kiém tra noi bo; (Ky, ghi rd ho tén)
- i twong duoc KTNB;

-Luu: ...

bang Thi May
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DANH MUC

CAC CUQC KIEM TRA THEO KE HOACH NAM HQC 2025 - 2026

STT Nguwoi Nguoi Noi dung Poi twgng du kién Thoi gian | Ghichu
chu tri phoi hop kiém tra kiém tra kiém tra
Hoat dong cua b phan cham | BPang Thi Thu Huong -
soc, nuo1 dudng tré PHT
1 | Bl Bang Thi May KI'BI'T\InB Viéc sir dung, bao quan thiét | Tran Thi Sen - PHT 13‘2"5‘8‘35
bi day hoc, thu vién trong nha
truong
, BJec Dang Thi Thu Ban Viée Asinh float T6/ Nhom To6 chuyéfl, mon mau
Huong KTNB | chuyén mon gido
Kiém tra viéc thuc hién nhiém | Gido vién:
vu cua nha gido, nén nép, to | - bang Thi Oanh, Thang
. B/c Dang Thi Thu Ban chuc day hoc:Viéc tham gia | nhoém tré 24 — 36 thang 11/2025
Huong KTNB |sinh hoat t6, nhém chuyén | tuéi C
mon, thyc hién nhiém vu boi | - Pang Thi Hoai, Lép
dudng thuong xuyén 3-4 tudi D
Kiém tra viéc thyc hién nhiém | Giéo vién: Thang
4 | P/c Trin Thi Sen KBT?\TB vu cla nha gido, nén nép, t | - Trin Thi Linh, nhom | 12/2025

chtirc day hoc: Viéc thuc hién

tré 24 — 36 thang tudi
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STT Nguoi Nguoi Noi dung Poi tugng du kién Thoi gian | Ghichu
cha tri phoi hop kiém tra kiém tra kiém tra
ung dung cong nghé thong tin | B
trong hoat dong gido duc tré. | - Vii Thi Huyén Trang,
Lé6p 3-4 tudi C

Thuc hién cong tac cong khai, | Ban giam hi¢u

5 b/c Bang Thi Thu Ban cong tac dan chu cua nha

Huong KTNB ‘

tmfmg Théng
Kiém tra viéc thuc hién nhiém | Giao vién: 01/2026
vu cua nha gido, nén nép, t6 | - Tran Thi Oanh, |,
chtirc day hoc: Viéc doi méi Lop 3-4 tudi B -

6 D/c Bang Thi Thu | Ban ndi dung, hinh thtc, phuong | Nguyén Phuong Thuy,

Huong KTNB |
phap hoat dong theo quan | Lép 3-4 tudi D
diém “ Laytré lam trung tim” | — Pang Hai Yén, Lép
5-6 tudi C
Cong tac tai chinh, tai san va | Ban gidm hi¢u
. Ban cac khoan thu ngoai ngan )
7 | B/c Tran Thi Sen , Than
¢ KTNB | sach. ;

3/2026
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STT Nguoi Nguoi Noi dung Poi tugng du kién Thoi gian | Ghichu
cha tri phoi hop kiém tra kiém tra kiém tra

Kiém tra viéc thuc hién nhiém | Gido vién:
vu cua nha gido, nén nép, td | - bang Thi Lan, , Lop
chuc day hoc: Viéc tich hop | 4-5 tudi B —
cac ndi dung gido duc dinh |- HO Thi Loan, Lép 4-

8 D/c Dng Thi Thu Ban dudng két hop van dong; k¥ | 5 tudi D

Huong KTNB
nang bao v¢ ban than, bido v¢
moéi  trudng; an toan giao
thong...trong hoat dong gido
duc
Pang Thi Thu Huong - Théng
9 | b/c bang Thi May san Céng tic An toan truong hoc | PHT 412026

KTNB
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