UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY HUNG D@C lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 209/QD-MNMH My Léc, ngay 10 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hi¢n dan chii trong Trudng mam non My Hung
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY HUNG

Can ctr vao Nghi dinh s6 04/2015/NB- CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phi vé
viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi
su nghiép cong lap va Thong tu sé 11/2020/TT- BGD&DPT ngay 19/5/2020 cta Bo
gido duc va DPao tao vé thuc hién QCDC trong hoat dong cua co s GD cong lap
trong nha truong;

Xét dé nghi cua cac t6 chuyén moén trudng mam non My Hung;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
cac hoat dong cua trudng mam non My Hung niam hoc 2025- 2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac ndi
dung vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong, ban hanh tai Quy ché sb
116/QCDC-MNMH ngay 8/10/2024 ctia Trudng mam non My Hung.

Picu 3. Quyét Pinh nay cd hiéu lyc ké tir ngay ky, cac dong chi cé tén trong
Ban chi dao chiu trach nhiém thi hanh theo Quyét dinh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong VHXH (dé b/c); a3

- Nhu diéu 1;
-Luu VP./.
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QUY CHE
Thue hién din chii tredong treong mam non My Hung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 209/0P-MNMH ngay 10 /10/2025
ciia Hiéu trueong truong mam non My Hung)

Cin ctr vao Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phi vé
viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghiép cong 1ap; Thong tu sd 11/2020/TT-BGD&DPT ngay 19/5/2020 caa Bo
GD&DT vé thuc hién QCDC trong HP ciia co sé GD cong 1ap trong nha truong;

Can cir Diéu 18 truong mam non va Quy ché t6 chirc quan 1y trudng mam non;

Can ctr thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 ctua Bo Giao duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi voi co sé Gido duc
cta hé thong gido duc qudc dén;

Can ctr Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo Tai chinh vé viéc
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua
bo Tai chinh huéng dan thuc hién cong khai ngan sach nha nuéc ddi voi don vi du
toan ngan sach, cac to chirc duoc ngan sach nha nudc hd tro.

Can ctr Luat thi dua, khen thuong sé: 06/2022/QH15 nam 2022 cua Qudc Hai:
Can ctit Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cua Luét thi dua khen thuong; Can ca Thong tu sb
01/2024/TT- BNV ngay 24/02/2024 caa Bo Noi Vu Quy dinh bién phap thi hanh
Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh sé 09/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua khen thuong;
Can cir Thong tu sb 29/2023/TT- BGDDT ngay 29/12/2023 cua B6 Gido duc va
Pao tao Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong
nganh giédo duc;

Can ct vao tinh hinh thuc té ctiia nha truong, dé phat huy quyén lam cha cua
can bo, gido vién, nhan vién trong cong tac to chic can bo, xay dung co quan viing
manh, trudng mam non My Hung xay dung B Quy ché thuc hién dan cha trong nha
truong nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

PHAN I
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
Chuong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thwe hién din chi trong nha truong.

1. Thuc hién dan chu trong nha trudng nham thyuc hién tot nhat, c6 hiéu qua
nhat nhitng diéu Luat gi4o duc quy dinh theo phwong cham “Ddn biét, din lam, dén
ban, ddn kiém tra” trong cac hoat dong cta nha truong, théng qua cac hinh thire dan
chu truc tiép, dan chu dai dién, dam bao cho cdng dan, co quan, to chic duoc quyén



giam sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xay dung su nghiép gido duc, 1am cho
giao duc thuc su la cua dan, do dan va vi dan.

2. Nham phéat huy quyén lam chia va huy dong tiém nang tri tué cia Hiéu
truong, doi ngdl can bd vién chac trong nha truong theo Luat dinh, gop phan xay
dung né nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cia nha trudng, ngan chin cac
hién tuong tiéu cuc va té nan xa hoi, thuc hién nhiém vu giao duc phu hop véi
duong 161, chu truong cua Dang va phap luat caa Nha nudc.

Diéu 2. Nguyén tic thue hién din chi trong nha trudng.

1. M¢ rong dan cha phai dam bao c6 su 18nh dao cua t6 chirc Pang Cong San
Viét Nam theo nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua Hiéu truong
va phat huy vai trd caa to chirc, cac doan thé trong nha truong.

2. Str ly nghiém minh, kip thoi nhitng hanh vi lgi dung dan chu, xam pham
quyén tu do dan chu lam anh huong dén uy tin va hoat dong cia nha truong.

Picu 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhimg noi quy lién quan dén viéc thuc hién dan cha
trong hoat dong cua nha trudng va cac co so gido duc cong lap thudc hé thdng gido
duc québc dan (sau day goi chung la nha truong)

Chuong I1
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ CUA NHA TRUONG
MUC 1: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Picu 4. Hiéu truong 1a nguoi do co quan nha nude ¢ tham quyén bo nhiém,
chiu trdch nhiém quan ly cac HD cua nha truong. Hiéu truong cd cé trach nhiém:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha trudng, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong cta nha truong.

2. T6 chie thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, nha gido,
can bo, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh trong Quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhimg y kién cua c& nhan, to chirc, doan thé trong
nha trudong va ¢ nhitng bién phap giai quyét theo ché do, chinh sach hién hanh cua
Nha nudc, theo ndi quy, Quy ché, Piéu ¢ cia nha truong va phu hop véi tham
quyén, trach nhiém duoc giao cia Hiéu truong. Trong truong hop vuot qué tham
quyén cua Hiéu truong thi phai théng béo cho cé nhan, té chirc, doan thé trong nha
truong biét va bao céo 1én cap trén.

4. Thyc hién ché d6 hoi hop theo dang dinh ky: Hop giao ban, hop Hoi dé)ng
giao duc, Hoi nghi can bo cong chirc hang nam.

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nude, cong khai cac
quyén loi, ché d9, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i vi CB,GV,NV va tré.

6. Guong mau di dau trong viéc dau tranh chéng nhiing biéu hién khéng déan
chu trong nha truong nhu: ctra quyén, sach nhiéu, thanh kién, trd dap, dau diém,
bung bit, 1am trai sy that, 1am trai nguyén tic, nhiing biéu hién khéng dan chu khac.



7. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan Iy nha nuée.
Phéi hop chat ché véi cac to chic, doan thé, cac ca nhan trong nha truong, phat huy
dan cha trong t6 chiic hoat dong caa nha truong.

8. Bao vé va gilr gin uy tin cta nha truong.

9. Huéng dan, dén ddc, kiém tra hoat dong cua cap dudi truc tiép trong viéc
thue hién dan cha va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cua cap dudi theo tham
quyén dugc giao.

10. Phéi hop véi t chirc cong doan trong nha trudng to chire Hoi nghi can bo,
cong chitc mdi nam 1 lan theo quy dinh caa nha nudc.

Piéu 5. Nhimg viéc Hiéu truong phai lay y kién tham gia dong gop xay dung
ctia c4c ca nhan hoic cac to chirc, doan thé trong nha trudng trude khi quyét dinh.

1. K& hoach phat trién, tuyén sinh, ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac cua nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan ly ddo tao, nhitng van dé vé chtic nang, nhiém vu ciia cac to
chirc bo may caa nha truong trong nam hoc.

3. Ké hoach xay dung co sé vat chat cia nha trudng, cac hoat dong dich vu,
san Xuat cta nha truong.

4. Céc bién phap t6 chtre phong trao thi dua, khen thuong hang nam, 1& 16i 1am
viéc, xay dung noi quy, quy ché trong nha truong.

5. Ké hoach dao tao, bdi dudng trinh do chuy&n mén, nghiép vu can b, vién
chue.

MUC 2: TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG

Piéu 6. Phé Hiéu truong 1a nguoi gilp viéc cho Hiéu truong va chiu tréch
nhiém truéc Hiéu truong, do Chu tich UBND phudong My Loc Quyét Pinh bd
nhiém.

Phé hiéu truong c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiéu truong phan cong.

2. Piéu hanh hoat dong caa nha truong khi dugc Hiéu truong uy quyén.

3. Dy céc lop boi dudng vé chinh tri, chuyén mén nghiép vu quan ly, tham
gia cac hoat dong gido duc.

4. duge huong ché do phu cip va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

MUC 3. TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 7. Can b9, gido vién, nhan vién trong nha truong cé trach nhiém:

1. Thuc hién c&c nhiém vu va quyén caa nha gido theo quy dinh cua luat GD.

2. Tham gia dong gop y kién vé nhitng noi dung quy dinh tai Diéu 5 QC nay.

3. Kién quyét dau tranh chong nhimng biéu hién bé phéi, mat doan két, cira
quyén, quan liéu va nhitng hoat dong khac vi pham dan cha, ky cuong, né nép trong
nha truong.

4. Thuc hién dung nhitng quy dinh phap 1énh can bg, gido vién, nhan vién
phép 1énh chéng tham nhiing: phép 1énh thyc hanh tiét kiem.
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5. Giit gin pham chat, uy tin, danh du cua nha gido, can b, cong chirc ton
trong dong nghiép va hoc sinh bao vé uy tin caa nha truong.

Piéu 8. Nhiing viéc can bd, gido vién, nhan vién dugc biét, tham gia ¥ kién,
giam sat, kiém tra thong qua hinh thirc dan chu truc tiép, hodc thong qua céc to chirc,
doan thé trong nha truong.

1. Nhimng chu truong, chinh sach, ché do cia Pang va Nha nudc d6i véi nha
giao, can bg, cobng chrec.

2. Nhitng quy dinh Vé tai san, xay dung co s& vat chat cua nha truong.

3. Nhimg viéc giai quyét don thu khiéu nai, té céo theo quy dinh cua Luat
khiéu nai t6 céo.

4. Cong khai cac khoan dong gop caa nguoi hoc, viéc sir dung kinh phi va
chap hanh ché d6 thu chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi song vat chat, tinh than cho nha gido,
can bg, giao vién, nhan vién cho nguai hoc.

6. Viéc thuc hién thi nang ngach cong chirc, nang bac luong thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thuong ky luat.

7. Béo céo so két, tong két nhan xét, ¢anh gié can b, vién chirc hang nam.

MUC 4: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha truong cé trach nhiém cha dong phédi hop véi gia dinh va xa hoi dé thuc
hién cac muc tiéu, nhiém vu vé giéo duc.

Picu 9. Hi¢u truang thuc hién hodc phan céng cho cap dudi thuc hién nhiing
viéc sau day:

1. Phé bién ngay tir ¢au nim hoc ké hoach nam hoc va nhitng néi dung lién
quan dén ngudi hoc, trach nhiém caa nha gido, can bo trong nha truong.

2. Cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, noi quy, quy ché céc hai thi, tiéu
chuan danh gia xép loai, khen thuong, ky luat.

3. Pinh Ky it nhat trong mot nim c6 3 lan to chie hoi nghi cac bac cha me caa
ngudi hoc dé théng bao ké hoach va nhiém vy nam hoc, trach nhiém cac bac cha me,
su phéi hop gitra nha truong va gia dinh, théng bao tinh hinh stc khoé va két qua
hoc tap cua tré.

4. Gi4o vién chu nhiém Iép 1a nguoi dai dién cho nha trudng té chirc cac hoat
dong thuc hién dan cha cua 16p minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop y kién caa
cac bac cha me dé phan anh cho Hiéu truéng.

5. Kip thoi thdng bao nhiing chu truong, chinh sach méi cua Pang va Nha
nude ddi vai ngudi hoc, can bd cong chire trong nha truong.

6. Bat hom thu gop ¥ va cac hinh thirc gop ¥ khac dé ca nhan va té chirc doan
thé trong nha truong thuan loi trong viéc dong gop Y kién.

7. Giai dap cac y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, td céo theo luat dinh.

MUC 5. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC POAN THE TRONG NHA TRUONG



Picu 10. Céc doan thé, td chirc trong nha truedng nhu T chuyén mdn mau
gido, nha tré, to hanh chinh:

1. Tham muu, dé xuat nhirng bién phap gitp Hiéu truong thuc hién tét nhing
quy dinh cua Quy ché nay.

2. Chép hanh va to chirc thuc hién nhitng quy dinh caa Quy ché nay.

3. Thyc hién nghiém tuc 1& 16i 1am viéc trong don vi, thuc hién day dua chic
nang, nhiém vu va nhitng quy dinh cua Luét Gido duc, Luat nha gido Diéu I¢ trudong
mﬁm non.

Piéu 11. Trach nhiém cia doan thé, toé chire trong nha truong:

Nguoi dimg dau cac doan thé, cac to chire trong nha truong 1a nguoi dai dién
cho doan thé, té chac d6 co trach nhiém:

1. Phéi hop voi nha trudng trong viéc to chire, thuc hién quy ché dan cha
trong hoat dong nha truong.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat cia cac doan thé, cac to chirc, dan chu ban
bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

3. Ban giam hiéu c6 trach nhiém thyuc hién chtrc nang giam sat, kiém tra viéc
thue hién quy ché dan cha, cé trach nhiém ling nghe y kién caa quan chdng, phat
hién nhimg vi pham quy ché dan cha trong nha truong dé dé nghi Hiéu truong giai
quyét. Hiéu truong khéng giai quyét dugc thi béo 1&n cap cd tham quyén trong phan
cap quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

Picu 12. Trach nhiém caa cha, me, nguoi giam h va Ban dai dién cha,
me hoc sinh trong nha trueong.

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c¢6 trach nhiém thu thap y kién déng gop cua
cac bac cha, me hoc sinh dé cling nha trudng giai quyét nhimg viéc sau day:

- Noi dung cong viéc co lién quan dén sy phdi hop giita nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhimg viéc co lién quan dén hoc sinh.

- Van dong cé4c bac cha me hoc sinh thuc hién cac cha truong, chinh sach, ché
d6 ma hoc sinh dugc hudéng hoac nghia vu phai dong goép theo quy dinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong x& hoi hoa gido
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoic ngudi gidm ho caa hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop v
kién truc tiép voi nha truong, véi gido vién hoic thong qua Ban dai dién cha me hoc
sinh vé& nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truang.

Chuong I11
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CAC CO
QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Picu 13. Nha trudng véi co quan quan ly cap trén:

1. Phyc ting su chi dao cua co quan quan ly cip trén, thuc hién ché d6 bao
cao dinh ky dang quy dinh, Kip thoi va nghiém tdc.
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2. Kip thoi phan anh nhitng vuéng mic, khé khan cua nha truong va kién nghi
nhitng bién phéap khac phuc dé cap trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing viéc chua rd trong viéc quan Iy chi dao caa cap trén, gop y
kién phé binh véi co quan quan ly cip trén bang van ban hoic théng qua dai dién.
Trong khi y kién phan anh 1&n cép trén chua duogc giai quyét, nha truong van nghiém
tic chap hanh va thuc hién sy chi dao cua cap trén.

Piéu 14. Quan hé ciia nha trwong véi chinh quyén dia phwong:

Hiéu truang nha truong co trach nhiém dam bao méi quan hé chat ché véi
chinh quyén so tai dé phdi hop giai quyét nhitng céng viéc co lién quan dén cong tac
gi4o duc trong nha truong va cham lo quyén loi cho tré.

PHAN II
QUY CHE DAN CHU
TRONG CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, PE BAT NANG LUONG,
KHEN THUONG, KY LUAT, NHAN XET PANH GIA CAN BQ VIEN CHUC
CHUONG 1
PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 15. Cong tac ké hoach:

Hang nam Ban giam hiéu can ctr vao nhu cau cdng tac, chac danh tiéu chuan
CB,CC,VC & lap ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, gido vién, nhan vién nham
tirng budc hoan thién va tiéu chuan hoa trinh d6 d6i ngii can bg, gido vién, nhan vién
va théng bao dé toan bo CB,GV,NV nha truong biét va tham gia y kién.

Picu 16. Hoc tap béi dudng.

Hiéu truong nha truong cd ké hoach dé tao diéu kién cho CB,GV,NV duogc
hoc tap nang cao kién thirc chuy@n mén, nghiép vu, trinh do Iy luan, chinh trj va
nang luc thuc hién. Gan chte danh tiéu chuan vién chie véi trach nhiém, nghia vu
va quyén loi cua can bo, gido vién, nhan vién. C6 ché do chinh sach thoa dang dé
dong vién khuyén khich can bo, giao vién, nhan vién di hoc tap boi dudng.

Picu 17. Trach nhiém cia Can b gido vién di hoc:

Can bo, gi4o vién, nhan vién ctr di hoc phai thuc hién tot quy dinh cta truong
dao tao, hét thoi gian hoc phai dat két qua tét, duoc cap gidy chimg nhan, ching chi
hoac bang tot nghiép.

CHUONG I
PE BAT, BO NHIEM CAN BO
Picu 18. Pé bat, bé nhiém can bé:
1. Phai dya trén co s& quy hoach can b, yéu cau, nhiém vu cia to chic va
phai cin ¢t vao chic danh tiéu chuan can bo, dam bao tinh 6n dinh, ké thira va phét
trién doi ngii can bd, nang cao chit lwong va hiéu qua hoat dong quan Iy diéu hanh.




2. Sau khi ¢6 y kién cua lanh dao, cap uy Pang, co quan quan ly can bo, lay y
kién caa CB,GV,NV bing cach bo phiéu tin nhiém, dam bao dan chu, téng hop y
kién bao céo lanh dao, don vi va cap cé tham quyén xem xét quyét dinh.

3. Can bo sau khi dé bat phai dugc theo dbi, gilp d& thuong xuyén vé chuyén
mén nghiép vy, y thie to chie ky lut, tdc phong I&nh dao, tinh than trach nhiém
trong cong tac.

CHUONG 111
NANG BAC LUONG, CHUYEN NGACH VA NANG NGACH

Piéu 19. Cong khai ché dé chinh sach:

Cac ché @6 chinh sach ctia Nha nudc va quy dinh cia Tha trudng don vi vé
nang béc luong, chuyén ngach, nang ngach phai dugc phd bién, théng béo cong khai
dé can bo gido vién duoc biét.

Piéu 20. Quy trinh thuc hién:

- Lap danh sach dé nghi nhitg can bo gido vién, nhan vién du tiéu chuan nang
bac luong chuyén ngach, nang ngach, giri 1én co quan quan Iy cap trén.

- Danh sach sau khi dugc Hoi dong don vi xét duyét phai duoc niém yét thong
bao cong khai dé can bo gido vién trong thoi gian 7 ngay néu can bo, gi4o vién, nhan
vién chua nhat tri thi phan anh véi Hoi ddng su pham nha truong.

CHUONG IV
DAN CHU TRONG CONG TAC KHEN THUONG VA KY LUAT
CAN BQ CONG CHUC

Picu 21. Khen thwéng, Ky luat:

Cong khai ché @6 chinh sach cua Nha nudc va quy dinh caa Thanh phd vé
cdng tac thi dua khen thuong, ky luat dé can bo giéo vién trong nha truong biét.

Piéu 22. Khen thwéng:

1. Khen thuéng cén bo gido vién do Hoi ddng thi dua khen thudng nha truong
xem xét trén co s& danh gia két qua cong tac hang nam hoic dot xuat caa can bo
giao vién, nhan vién.

2. Hoi dong thi dua khen thuong cong khai danh sach ca nhan, cac to duoc
khen thuong dé lay y kién tham gia cua CB,GV,NV trong thoi gian 7 ngay
CB,GV,NV c6 y kién phan anh véi Hoi dong thi dua khen thuong nha truong.

3. Hoi dong thi dua khen thudng co trach nhiém téng hop kiém tra cac y kién phan
anh ctia CB,GV,NV va béo cao Hoi dong xem xét, quyét dinh.

Picu 23. Ky luat:

1. Khi xem xét xu 1y, ky luat CB,GV,NV, Hoi déng xét duyét ky luat lam viéc
theo ché do tap thé, cong khai, dan chu va biéu quyét theo da sd bang bo phiéu kin.

2. Tat ca cac truong hop vi pham ky luat cua can bo, gido vién, nhan vién
trong nha truong déu phai duoc cong bb cong khai ¢é moi nguoi duoc biét vé murc
d6 vi pham va hinh thuc xtr ly ky luat.




3. Nguoi bi xtr Iy ky luat c6 quyén khiéu nai va trinh bay y kién cia minh voéi
Hoi dong xét duyét hoac véi Lanh dao nha truong, nhung khi Hoi dong xét duyét két
luan va cap c6 tham quyén quyét dinh thi nguoi bi thi hanh ky luat phai chap hanh,
néu thay chua thoa dang, c6 quyén khiéu nai véi co quan cap trén truc tiép quan ly.
PHAN III
DAN CHU TRONG VIEC QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 24. Muc dich thyc hién viéc thong nhit vé quan 1y, st dung tai san cua
truong MN M¥y Hung. Dam bdo tuan thu ding cac quy dinh cta phap luat va huéng
dan clia co quan nha nude c6 tham quyén.

Khai thac, quan ly va st dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cua don vi dé

phuc vu cong tac chuyén mon. Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai, dan chu
trong cong tdc quan ly va s dung tai san cong. Tang cuong vai tro, trach nhiém cia
cac BO phan chuyén mén, trong cong tac tu kiém tra, giam sat noi bo cling nhu phat huy
tbt tai san duoc trang bi.

Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung: Quy ché nay huéng din viéc quan 1y
va sir dung tai san nha nudc trong don vi truong MN My Hung. Tét ca cac bd phan
chuy&n mén Té gido duc, T6 nudi dudng, T6 van phong va ca nhan dugc giao quan
1y va sir dung cdac tai san thudc truong MN My Hung phai thuc hi¢én ding cac quy
dinh cta quy ché nay.

Picu 25. Tai san Nha nudc do nha truong quan 1y, sau day goi chung 1 tai san
thudc truong MN My Hung, 14 nhitng tai san dugc hinh thanh tir cac ngudn ngan
sach Nha nuéc hodc c6 ngudn gde tir Ngan sach Nha nudc, tai san duge dau tu XD,
mua sam tir cac ngudn thu ctia don vi dugce phép st dung theo quy dinh, tir ngudn
Quy phat trién su nghlep va Quy phuc loi ctia don vi; Tai san dugc dau tu xay dung,
mua sam tlr cac ngudn von vién tro, tai trg, biéu, ting, cho cla cac t6 chirc, t6 chirc
phi chinh phii nudc ngoai, to chirc qudc té hodc clia cac ca nhan trong va ngoai nudc
bao gom:

1. Nha, dat thudc tru sé 1am viéc va cac cong trinh xay dung khac gan lién vai
dat; Quyén st dung dat dé xay dung tru s& lam viéc, co s¢ hoat dong su nghiép.

2. May moc, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac phuc vu nhu cau cong
tdc cham so6c, nudi dudng va giang day duoc xac dinh 1a tai san theo Quy dinh tai
Luat Tai san.

Picu 26. Tai san Nha nudc thudc truong MN My Hung duoc giao cho cac bd
phan, cd nhan sau day quan ly, st dung:

1. Cac T6 chuyén mon; T6 Vin phong; Cac bd phan chirc nang.

2. Céc vién chtrc phu trach CSVC, béo vé, phuc vu;

3. Tat ca can b, gido vién nhan vién va hoc sinh trudng MN M§ Hung.



Piéu 27. Hiéu truong (hodc ty quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach CSVC)
c6 trach nhiém dang ky, theo dai, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gia tri tai san
duoc giao quan 1y, sir dung theo quy dinh ctia phap luat. Ké toan c6 trach nhiém luu
giit toan bo chung tir vé tai san va mo sd theo ddi quan 1y theo Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2027.

Pho Hiéu truong phu trach CSVC ¢6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém tra,
kiém ké tai san do céac bd phan, cac ca nhan thudc trudong quan 1y, str dung.

Pidu 28. Tai san nha truong phai duge sir dung ding muc dich, ché do, tiéu
chuan, dinh muc, bao dam cong bﬁng, tiét kiém va c6 hiéu qua.

Nghiém cAm viéc sir dung tai san vao muc dich ca nhan, cho thué, kinh doanh
va cac muc dich khac.

Picu 29. Cac bd phan co thé giao tai san 13 phuong tién 1am viéc hang ngay cho
c4 nhan thudc to minh truc tiép bao quan va sir dung.

C4 nhan dugc giao tai san chi dugc phép st dung vao muc dich chung; khong
duoc chiém dung 1am tai san riéng.

Picu 30. Cac bod phan, ca nhan duoc giao quan 1y, sir dung tai san co trach
nhiém:

1. Quan Iy, st dung tai san Nha nudc theo dung quy dinh ctia Quy ché nay;

2. Lap va thuc hién ké hoach mua sim, stra chita, céi tao; thanh 1y tai san theo
quy dinh cia Nha nudc;

3. Bao v¢, gilr gin tai san duogc giao; khong dugc dé tai san that lac, hu hong,
mAt mat.

Picu 31. T6 Van phong co trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan 1y, str dung
tai san nha nudc & cac To chuyén mon dé bao cdo Thi trudng va cic co quan quan
ly c6 thAm quyén.

CHUONG 11
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC
MUC I: PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Picu 32. Tai san phai duoc ding ky gom: dat dai, nha va cac cong trinh xay
dung khéac gan lién voi dét dai; cac phuong tién di lai va céc tai san khac 1 tai san
c¢d dinh. D6i véi tai san ¢b dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

Pidu 33. Hiéu truong cé trach nhi€ém chi dao cac bd phan, ca nhan mé s6 theo
ddi vé hién vat va gia tri doi v6i tai san ma don vi minh dugc giao quan 1y, str dung

(MAu S32H); bao quan cac hd so vé tai san theo ché do quy dinh; kiém ké, bao céo
dinh ky hang nam va bdo cdo dot xuat khi Lanh dao cép trén yéu cau; kip thoi bao
c40 bién phéap xir Iy d6i voi nhiing tai san bi mat mat, hu hong dé Lanh dao cép trén
xem xét quyét dinh.

Piéu 34. Ranh gio1 dat thude tru s lam viéce cua don vi duge xac dinh theo
Quyét dinh giao dat hoic Gidy chuing nhan quyén st dung dat do co quan c6 tham
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quyén cip. Trong truong hop chua co gidy to hop 16 vé dat, thi don vi phai yéu cau
co quan Dia chinh dia phuong x4c dinh ranh gidi trude khi dang ky try s¢ lam viéc.
MUC II: SU DUNG TAI SAN

Piéu 35. Khong dugc str dung tru s¢ lam viéc ctia co quan dé b tri cho can bo,
giao vién, nhan vién ¢.

Piéu 36. Thu truong, ra quyét dinh giao tai san cho cac ¢4 nhan phu trach, déng
tho1 ban hanh hanh ndi quy str dung, quan 1y chat ch¢€, xac dinh rd trach nhi¢m cé
nhan khi duoc giao bdo quan, st dung.

Trong trudng hop xay ra su ¢d gdy hu hong, mat mat thi nguoi truc tiép bao
quan, str dung phuong tién, trang thiét bi phai bao cao ngay bang van ban cho hiéu
truong dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 37. Trong truong hop ca biét cd yéu cau st dung phuong tién vao viéc
riéng cua ca nhan thi phai duge Thu trudng don vi ddng ¥ bang vin ban. Ngudi str
dung phuong tién phai chiu chi phi van hanh.

Picu 38. Viéc sir dung dién thoai di dong dé phuc vu cong tac quan 1y va thong
bao v&i cha me tré tai truong mam non.

MUC III: BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Piéu 39. Hiéu trudng hoac Phé Hi¢u truong phu trach CSVC c6 trach nhiém
xay dung ké hoach bao dudng tai san thudng xuyén, dinh ky theo dung ché do, tiéu
chuan k¥ thuat do co quan Nha nude c6 thim quyén ban hanh.

Pic¢u 40. Khi c6 nhu ciu sira chita, tu sira nha, cong trinh xay dung khac,
phuong tién d6 dung trang thiét bi ciia nha trudng dugc giao quan 1y, sir dung tai san
can phai lap du toan va ban bac théng nhat trong BGH.

Viéc stra chita chi dugc tién hanh sau khi ¢ y kién phé duyét cua Hiéu truong.

Khi d3 duoc cap kinh phi stra chita tai san, can phai sir dung kinh phi theo dung
muc dich va c6 hiéu qua; phai thuc hién quyét toan sb kinh phi duoc cip va bao cao
két qua stra chita tai san vé Phong Tai chinh khi két thiic nam ngan sach.

Viéc mua sam tai san, cong cu, dung cu phai thuc hién cong khai, dung quy
trinh mua sim, tiép nhan, nghiém thu theo quy dinh cta luat tai chinh.

MUC 1V: THU HOI, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 41. Tai san Nha nuéc (nha trudng) duge giao cho cac To, ca nhan trong
don vi quan 1y, str dung bi thu hdi trong cac truong hop sau day:

1. Cac bo phan (Cac ca nhan) duoc giao truc tiép quan ly, st dung tai san
khong con nhu cau sir dung hodc giam nhu cau sir dung do sap nhap, giai thé, thay
d6i chirc nang, nhiém vu va cic nguyén nhan khac;

2. Tai san thira so voi tiéu chuan, dinh muic duoc phép su dung;

3. Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

Cac bd phan, ca nhan truc tiép quan 1y, str dung tai san bi thu hoi phai thuc hién
chuyén giao dy du tai san theo dung quyét dinh thu hdi, thyc hién ghi giam tai san
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va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Bon vi tiép nhan tai san thu
hoi phai thuc hién dang ky tai san theo ding quy dinh ctia Quy ché nay.

Picu 42. Viéc diéu chuyén tai san tir bd phan nay sang bo phan khéc trong nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xac dinh
gia tri con lai, ghi tdng, giam tai san va gia tri tai san, ding ky lai tai san voi ké toan
don vi.

1. HO so dé nghi diéu chuyén tai san cua cac To, ca nhan duoc guri dén bo phan
ké toan bao gom:

1.1. Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cta To, ca nhan truc tiép quan 1y, st
dung tai san;

1.2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia lai
gia tri nhitng tai san diéu chuyén va cac hd so cua tai san;

1.3. X4c nhan cta T, c4 nhan dé nghi tiép nhan tai san.

Piéu 43. Tai san hu hong khong con st dung dugc hodc néu tiép tuc sir dung
ma chi phi sira chita qua 16n thi duoc thanh ly. Khi c¢6 tai san can thanh ly, Thu
truong don vi truc tiép quan 1y, sir dung cac tai san can thuc hién dung cac budc vé
quy trinh thanh ly.

H6 so dé nghi xin thanh 1y tai san bao gom:

1. Bién ban thdng nhit, xac dinh tai san dé& nghi thanh 1y cia don vi hodc cua
nguoi truc tiép quan 1y, sir dung tai san;

2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh ly;

3. Bién ban danh gia lai tai san can thanh 1y cta don vi truc tiép quan 1y, st
dung tai san hodc bién ban thadm dinh chat lugng tai san cuia cac co quan chirc nang
ddi véi tai san 1a try s& lam viée.

4. Thong bao cong khai tai san thanh ly.

Picu 44. Khi c6 Quyét dinh thanh 1y tai san cua trudong, Hiéu trudong don vi
tryc tiép quan 1y, sir dung tai san d6 c6 trach nhiém:

1. Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san nha nudc do Hiéu trudng truc tiép quan
ly, str dung tai san lam Chu tich Hoi dong cung voi cac thanh vién 1a dai dién bo
phan ké toan, tai vu cia don vi, dai dién bd phan truc tiép quan 1y tai san thanh ly,
dai dién cong doan don vi, can bd co hiéu biét vé dic diém, tinh nang ky thuat cua
tai san thanh 1y.

2. T6 chirc viéc ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va
gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi ban tai san thanh 1y phai lap va cip hod don ban tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Picu 45. S6 tién thu duoc tir viée thu hoi, didu chuyén, thanh 1y tai san (néu co)
phai ndp toan bd vao Ngan sach cuia Nha truong, sau khi da trir cac khoan chi phi ¢
lién quan dén viéc thu hoi, didu chuyén, thanh Iy tai san:
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Trong truong hop mudn st dung tién thanh 1y tai san vao viéc bd sung mua
sam bo sung tai san hodc trang thiét bi méi thi phai c6 bién ban théng nhat trong hoi
dong thanh 1y tai san.

CHUONG 111
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 46. Cac bd phén, c4 nhén truc tiép quan 1y, sir dung tai san ma khong
dang ky tai san va bo céo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay sé& bi:

1. Budc phai ding ky va bao céo tai san theo yéu cau cua don vi;

2. Thu héi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién s6 tai san nay vuot dinh
mirc, tiéu chuan sir dung va st dung khong diing muc dich.

Piéu 47. Cac bd phan, ca nhan dugc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san vi
pham Quy ché quén 1y tai san ndy va cac vin ban phap luat khac c6 lién quan, thi tuy

theo murc do vi pham ma bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cta phap luat; néu c6 thiét
hai thi phai boi thuong.

Picu 48. Cac hanh vi bi nghiém cam:

1. Loi dung, lam dung chtrc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuée dudi
mo1 hinh thirc.

2. C6 ¥ 1am tréi cac quy dinh ctia Nha nude vé quan 1y, str dung tai san.

3. Str dung tai san nha nudc khong dung muc dich, ti€u chuan, dinh muc, ché
do; str dung tai san nha nudc lang phi hodc khong str dung tai san dugc giao gay lang
phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phéap lut.

4. Huy hoai hodc ¢ ¥ 1am hu hong tai san nha nudc; chiém gitt, sit dung trai
phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép lut vé quan 1y, su
dung tai san.

6. Khong thuc hién hoac thyc hién khong déy du nghia vy ddi véi don vi trong
quan ly va sur dung tai san.

Picu 49. Ngudi c6 cong phat hién cac hanh vi xam pham hodc 1am lang ph tai
san Nha nudc thi duoc khen thuong theo ché d6 nha nudc hién hanh.

Picu 50. Hiéu trudng cd trach nhiém pho bién Quy ché nay dén tat ca can bo,
gido vién, nhan vién trong don vi. Phé Hi¢u truong phu trach CSVC, ké toan c6
trach nhiém dén déc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky bao cédo Hiéu
truong.

PHAN IV
DAN CHU TRONG VIEC THUC HIEN CONG KHAI TAI CHINH
CHUONG |
QUY PINH CHUNG
Piéu 51. Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung.
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Quy ché nay quy dinh vé thyuc hién cong khai ctia trudng mam non My Hung

theo Thong tu s 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 ciia Bo truong GD&DT.
CB,GV,CNV va céac bac phu huynh trudong mam non My Hung chiu sy diéu
chinh cta Quy ché nay.

Diéu 52. Muc tiéu thwe hién cong khai.

1. Thyc hién céng khai cam két cua truong mam non My Hung vé thu-chi tai
chinh dé CB,GV,NV va PH cua trudong tham gia giam sat va danh gia truong theo
quy dinh cua phap luat.

2. Thyc hién cong khai cia trudng nhim nang cao tinh minh bach, phat huy
déan chu, tang cuong tinh tu chu va ty chiu trdch nhiém ctuia nha truong trong quan ly
ngudn luc va dam bao chét lugng.

Picu 53. Nguyén tic thuc hién cong khai.

1. Viéc thuc hién cong khai phai dam bao dﬁy du cac ndi dung, hinh thic va
thoi diém cong khai quy dinh trong Quy ché nay.

2. Thong tin dugc cong khai tai truong mam non My Hung trong Quy ché nay
phai chinh xéc, kip thoi va dé dang tiép can.

Chuong II
THU'C HIEN CONG KHAI TRONG NHA TRUONG
Piéu 54: Noi dung cong khai thu - chi tai chinh.
1. Tinh hinh tai chinh cta truong:

Thuc hién Can cur Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo Tai
chinh vé viéc stra d6i, bo sung mot sb diéu cia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cua b Tai chinh huéng dan thyuc hién cong khai ngan sach nha nudc doi
véi don vi du todn ngan séch, cac to chic duoc ngan sach nha nudce hd tro.

2. Hoc phi va céac khoan thu khac tir hoc sinh: murc thu hoc phi va cac khoan
thu khéac theo nam hoc va du kién cho nam hoc tiép theo.

3. Cac khoan chi theo timg nim hoc: cac khoan chi luong, chi bodi dudng
chuyén mon, chi hoi hop, chi tham quan hoc tap; mirc thu nhdp hang thang cua giao
vién va can bd quan ly (mic cao nhit, binh quin va thip nhit); méc chi thuong
xuyeén/1 hoc sinh; chi dau tu xay dung, stra chira, mua sam trang thiét bi.

4. Két qua kiém tra tai chinh (néu c6): thuc hién cong khai két qua kiém tra tai
chinh ctia Phong Tai chinh va két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém tra cia
phong Tai chinh thanh phd Nam DPinh ( Néu c6).

Pi¢u 55. Hinh thirc va thoi diém cong khai.

1. B6i voi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 54 ctia Quy ché nay.

Gui cong khai vé trang thong tin dién tir ciia trudng cac khoan thu chi trong
ngan sach 3 thang 1/1an va cac khoan thu chi ngoai ngan sach thang 6 hang nim,
dam bao tinh day du, chinh xac va cap nhat khi khai giang nam hoc (thang 9), cudi
thang 12 hang nam va khi c6 thong tin méi hozc thay doi.
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Niém yét cong khai tai truong ddm bao thuén tién cho CB,GV,NV va cha me
hoc sinh xem xét. Thoi diém cong bd cong khai cac khoan thu chi trong ngan sach 1a
thang 1 va cac khoan thu chi ngoai ngan sach 1a cudi thang 5 hang nam va cép nhat
dau nam hoc (thang 9) hodc khi c6 thay d6i ndi dung lién quan.

Bit cr lac ndo trudng hoat dong, cha me hoc sinh va nhiing ngudi quan tim
déu c6 thé tiép can cac thong tin trén. Pé chuén bi cho nim hoc méi, nha trudong co
thé cung cép thém cac thong tin lién quan khac dé cha me hoc sinh nim rd va phbi
hop thuc hién.

2. Béi v6i noi dung quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 54 ciia Quy ché nay,
nha truong can thuc hién cong khai nhu sau:

Pdi véi tré méi tiép nhan: phé bién trong cudc hop cha me hoc sinh hoac phat
tai liéu cho cha me hoc sinh truéc khi trudng tiép nhan nudi dudng, chim soc va
gido duc cac chau.

Do6i v6i nhitng tré dang duoc nudi dudng, chim séc va gido duc tai trudng:
phat tai liéu cho cha me¢ hoc sinh truéc khi t6 churc hop cha me¢ hoc sinh vao dau
nam hoc moi.

Chuong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 56. Trach nhiém cia Hiéu truéng.

1. Hi¢u trudng nha trudng chiu trach nhiém chi dao t6 chtrc thuc hién cac nodi
dung, hinh thirc va thoi diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién tong
két, danh gia cong tac cong khai nham hoan thién va ning cao hiéu qua cong tac
quan ly.

2. Béo céo két qua thuc hién Quy ché cong khai cia nam hoc trude va ké
hoach trién khai Quy ché cong khai ctia nam hoc hién tai tdi cac co quan quén 1y, chi
dao, chu tri t chire kiém tra hang nam.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra gidm sat viéc thuc hién cong
khai cta truong.

4. Thuc hién cong bd két qua kiém tra tai thoi diém khong qua 5 ngay sau khi
nhén duoc két qua kiém tra cua co quan chi dao, chu tri t6 chirc kiém tra va bé“mg cac
hinh thuc sau day:

a. Cong bd cong khai trong cudc hop v6i CB,GV,NV cua trudng.

b. Niém yét cong khai két qua kiém tra tai don vi ddm bao thuén tién cho can
bo, gido vién, nhan vién, cha me¢ hoc sinh xem xé&t.

c. Pua 1én trang thong tin dién t&r cua truong mam non my Hung
(mnmyhung.nd@gmail.edu.vn).

PHAN V
DAN CHU TRONG VIEC THUC HIEN THI PUA KHEN THUONG
CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG
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Diéu 57. Muc dich cong tac Thi dua - Khen thwéng.

Nha truong t6 chirc phong trao thi dua nham dong vién khuyén khich céc tap
thé, c4 nhan dem hét tai ning, ning luc cia minh dé cbng hién, xay dung truong
ngdy cang phat trién va 1én manh vé moi mat. Khen thuong 14 su ghi nhan cong lao,
thanh qua cua ca nhan, tap thé dat duoc. Qua do tao dong luc mdi trong phong trao
thi dua nhiam thyc hién théng lo1 nhiém vu chinh tri, déy manh su nghiép giao duc
phat trién theo hudng truong dat chuian Qudc gia.

Diéu 58. Pdi twong khen thwéng.

Cac tap thé, ca4 nhan CB-GV-NV va hoc sinh trong nha truong, c6 thanh tich
xuét sac trong moi hoat dong cua nha trudng va c6 dong gop cong strc to 16n cho sy
nghiép phat trién gido duc dao tao.

Piéu 59. Nguyén tic khen thwéng.

T chire binh chon cong khai, dan chu, kip thoi, ding ddi tuong. C4 nhan va
tap thé duoc khen thudng phai c6 tac dung cho moi ngudi noi gwong hoc tap.

Chu trong khen thuéng ddi véi ca nhan, tap thé c6 nhiém vu kho khin, nhung
da c6 nhiéu nd luc hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao.

Két hop khen thuéng ca tinh than va vat chat.

CHUONG I
CAC HINH THUC KHEN THUONG

Picu 60. Poi voi ca nhan can bd, gido vién, nhan vién.

- PBat danh hi€u Lao dong tién tién.

- Pat danh hiéu CSTD cap Co s, cap tinh, cap Bo.

- Pat cac cudc thi GVG, cac cudc thi khac do nha truong va cac cép td chue.

- Pat két qua thi dua hoc ky va cudi nim duoc xép loai: Xuét séc, kha.

- Hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao trong ndm hoc.

Picu 61. P6i voi tip thé To chuyén mon, 16p va ca nhan hoc sinh:

- Pat danh hiéu tap thé lao dong tién tién.

- Ca nhan hoc sinh: Pat hoc sinh gidi, bé cham ngoan hoc gidi, hoc sinh dat
cac giai Nhat, nhi, ba toan trudng cac hoi thi do nha trudng va cac cap to chirc.

CHUONG 111
TIEU CHUAN XET PE NGHI THI PUA - KHEN THUONG

Piéu 62. Lao ddng tién tién:

Phai dat cac tiéu chudn sau déy:

- PB6i vé6i gido vién phai c¢6 nang luc vé chuyén mon, nghiép vu va hoan thanh
tt, hoan thanh vuot mirc nhiém vy cong tac dugc giao voi nang xuat cao, chat luong
t6t. D6i v6i ca nhan 1am t6t cong tac hanh chinh phai ¢6 trinh d6 chuyén mén cao,
tham muu dé xuat va cai tién phuong phap 1am viéc dem lai hiéu qua cao hon. Sang
kién kinh nghién dugc danh gia dat cip truong.
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- Guong mau chap hanh tét cic chu truong, dudng 161, chinh sach cua Pang,
phap luat cia Nha nudc; co tinh than doan két, tuong tro 1an nhau; cé y thirc bao vé
clia cong va guong mau di dau trong nhing lic khé khan.

- Tich cuc hoc tap chinh tri, vin hoa, CM, nghiép vu dé nang cao trinh do.

- Két qua thi dua cubi nam phai dat tir loai HTTNV tré lén.

- Pat Gido vién, nhan vién gioi cip truong.

- Pam bao 100% ngay gio lao dong. (Trir di cong téc, hoc tap do cip trén didu
dong, néu nghi theo luit lao dong khong qua 7 ngay/budi/nam hoc).

- C6 nhiéu dong gdp tich cuc trong hoat dong clia nha truong.

- Puoc Hoi dong thi dua khen thuong cia truong xét.

Picu 63. Chién si thi dua cp co s6.

Noi dung nhu LDTT, ¢6 thém nhitng ndi dung sau:

- Phai dat LDTT hai nam lién (Néu dat quing thi ndm d6 1a nim nghi thai san
maoi duoc).

- Két qua thi dua cudi ndm cua nha truong va doan vién cong doan phai dugc
xép loai HTXSNV duoc giao.

- Pat Gi4o vién, nhan vién gioi cip huyén.

- Puoc t6 binh xét va Hoi dong thi dua khen thudng ciia truong tin nhiém.
Piéu 66. Xép loai thi dua hang nim

1. Xép logi hodan thanh xudt sic nhiém vu (Xép logi tot).

* Y thire t6 chire ky ludt, pham chat dao dirc:

- Chap hanh duong 16i, chu truong ctua Pang, phap luat cia Nha nudc, noi
quy, quy ché cta nha trudng, thuc hién vin hoa cong sa, Khong vi pham dao dirc nha
gido, khong vi pham nhimg diéu gido vién nhan vién khong dugc lam theo quy dinh
ciia Piéu 1¢ truong mam non, khong vi pham ky luat lao dong. Thuc hiénm tdt
nhiém vu khung nang luc vi tri viéc lam va theo sy phan cong, phan nhiém cua cép
trén. Tich cuc hudng ing va tham gia cac phong trao thi dua cta truong va nganh
phat dong.

- C6 tinh than doan két giup d& thuong yéu dong nghiép, khong gy beé phai
lam mat doan két nodi bo, ludn phén dau hoc tap rén luyén dé nang cao trinh do
chuy&n mon nghiép vu.

- Ngoai ra can dam bao ngay cong trong thang (truong hop nghi 1 ngay c6 1y
do chinh dang), chap hanh tét ky luat lao dong, ndi quy, quy dinh ctia nganh va nha
truong dé ra. Khong di mudn vé sém, thyc hién t6t quy ché chuyén mén, c6 gio day
dat loai kha tr¢ 1€n, dam bao tuyét ddi an toan tinh mang cho tré, dam bao VSMT,
VSCN cho tré, c6 day du va hoan thanh tét cac loai HSSS ctia GV va cac chau theo
quy dinh, biét tao méi truong md cho tré hoc tip va hoat dong hang ngay, sip xép
PDPC trong 16p gon gang khoa hoc, trang tri 16p dang chu dé c6 sang tao va cd
nhiéu san phém cua tré tai cac goc hoat dong, co s6 tré di hoc chuyén can dat 90%
trd 18n va ¢6 s tré an béan tru tai truong dat 100%, khong dé quén dién va nudc.
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* e nang luc, ky nang, két qua thyc hién nhiém vu.

- Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi cac kién thirc phép luat va chuyén
mon nghiép vu, phuong phap doi méi CSGD tré, cong viéc dam bao chét lugng.

- P cac loai s6 sach cap nhat day du thong tin theo quy dinh tai thoi diém
kiém tra, hinh thtrc sach s&, soan bai ddy du theo quy dinh, quan tim 16ng ghép cac
chi dé su kién, chi dé nhanh. Bai soan thé hién 1 phuong phap dic thu cua hoat
dong, léng ghép céac hoat dong linh hoat, sang tao, phu hop, thé hién ro hoat dong
cua cd va cua tré, luu gitr dﬁy du, khoa hoc.

- Gi4o vién 1én 16p phai sir dung d6 dung, d6 choi sin ¢ cua 16p va do choi
sang tao. Noi dung, phuong phap huéng dan tré hoat dong co sang tao gitip tré tich
cuc tham gia hoat dong hoc va choi. Pam bao dat 80% tré tiép thu bai tt.

- Str dung c6 hiéu qua va thanh thao cac trang thiét bi phuc vu doi moi
phuong phap CSGD tré, khai thac cac phan mém, tmg dung CNTT trong soan,
giang. Tham muu c6 hiéu qua ddi véi cac nhiém vu mdi, kho, phirc tap theo phan
cong cua BGH nha truong.

- Chu ddng, sang tao, khoa hoc, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao hiéu
qua cong viéc, cd thanh tich ndi bat.

- Phai dat tir 90 dén 100 diém, trong d6 c6 2 tiéu chi vé ¥ thuc t6 chire ky luat,
pham chat dao dirc va ning luc k§ ning phai dat diém tuyét dbi 20 diém, két qua
hoan thanh chuc trach nhiém vy duoc giao phai hoan thanh 90% khdi luong cong
viéc trd 1én, c6 it nhat 1 cong viée, san pham hodc ¥ tuong, giai phap dé xuat c6 tinh
sang tao, d6i méi, hiéu qua duogc ghi nhan, thuong diém.

2. Xép loai hodan thanh tét nhiém vu (xép loai khd).

* Y thirc t6 chire ky ludt, pham chat dao dire:

- Chap hanh duong 16i, chu trwong cua Pang, phap luit cia Nha nude, noi
quy, quy ché cta nha trudng, thuc hién van hoa cong sa, khong vi pham dao dirc nha
gido, khong vi pham nhiing diéu gido vién nhan vién khong dugc 1am theo quy dinh
cia Diéu 1é truong mam non, khong vi pham ky luat lao dong. Thuc hiénm tot
nhiém vu khung nang lyc vi tri viéc 1am va theo sy phan cong, phan nhiém cuta cip
trén. Tich cuc hudng ung va tham gia cac phong trao thi dua ctua trudong va nganh
phat dong.

- C6 tinh than doan két gitip 4 thuong yéu dong nghiép, khong giy bé phai
lam mat doan két noi bo, luén phan dau hoc tap rén luyén dé nang cao trinh do
chuyén mon nghi¢p vy, nghi 1 ngay c6 phép trong thang (truong hop nghi 2 ngay cé
1y do chinh dang), khong di mudn vé sém, chap hanh tét ky luat lao dong, cac noi
quy, quy dinh ctia nganh va nha truong dé ra, thuc hién dung Quy ché chuyén mén,
c6 gio day dat tir loai PYC trd 1én, dam bao tuyét dbi an toan tinh mang cho tré,
dam bao VSMT, VSCN cho tré, c6 ddy da va hoan thanh tdt cac loai HSSS cua GV
va cac chau theo quy dinh,

* Ve nang luc, ky nang, két qua thyc hién nhiém vu:
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Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi cac kién thuc phap luat va chuyén
mon nghiép vu, phuong phap doi méi CSGD tré, cong viéc dam bao chét lugng.

- Pu cac loai s6 sach cap nhat day du thong tin theo quy dinh tai thoi diém
kiém tra, hinh thtrc sach s&, soan bai day du theo quy dinh, quan tim 16ng ghép cac
chi dé su kién, cht dé nhanh. Bai soan thé hién rd phuong phédp dac thu cua hoat
dong, léng ghép céac hoat dong linh hoat, sang tao, phu hop, thé hién ro hoat dong
cua cd va cua tré, luu giir dﬁy du, khoa hoc.

- Gi4o vién 1én 16p phai sir dung d6 dung, dd choi sin ¢ cua 1ép va do choi
sang tao. Noi dung, phuong phap huéng dan tré HP co6 sang tao giup tré tich cuc
tham gia hoat dong hoc va choi. Pam bao dat 70% tré tiép thu bai tot, biét tao moi
truong mod cho tré hoc tip va hoat dong hang ngay, sip xép PDPC trong 16p gon
gang ngan np, trang tri 16p dung chi dé va c6 nhiéu san pham cua tré tai cac goc
hoat dong, co s6 tré di hoc chuyén can dat 85% tr& 1én, co sd tré an ban tru tai
truong dat 100%, khong dé quén dién va nudc.

- Sir dung ¢6 hiéu qua va thanh thao cac trang TB phuc vu d6i méi phuong
phap CSGD tré, khai thac cac phan mém, ing dung CNTT trong soan, giang.

- Tham muu c6 hi¢u qua ddi véi cac nhiém vu méi, kho, phtic tap theo phan
cong cua BGH nha truong.

- Chu ddng, sang tao, khoa hoc, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao hiéu
qua cong vigc.

- Hoan thanh chtrc trach nhi€ém vu dugc giao dat tir 80% - 90% cong viéc dam
béo tién d6 va chat lugng.

3. Xép loai hoan thanh nhiém vu (xép logi PYC).

* Y thirc t6 chire ky ludt, pham chat dao dire:

- Chap hanh duong 16i, chu truong ctua Pang, phap luat cia Nha nudc, noi
quy, quy ché ctia nha truong, thyc hién van hoa coéng so, khong vi pham dao dirc nha
gido, khong vi pham nhimg diéu gido vién nhan vién khong dugc lam theo quy dinh
ciia Piéu 1¢ truong mam non, khong vi pham ky luat lao dong. Thuc hiénm tdt
nhiém vu khung nang luc vi tri viéc lam va theo sy phan cong, phan nhiém cua cép
trén. Huong g va tham gia cac phong trao thi dua cua truong va nganh phat dong.

- Bi mudn vé sém 2 lan/thang, nghi ¢6 1y do tir 3 - 5 ngdy, chap hanh dung ky
luat lao dong, khong vi pham cac ndi quy, quy dinh ciia nganh va nha truong dé ra,
thuc hién ding quy ché chuyén mén, khong cé gio day khong PYC, dam bao an
toan vé tinh mang cho tré¢, ddm bao VSMT, VSCN cho tré,

* Ve nang luyc, ky nang, két qua thyc hién nhiém vu:

Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi cac kién thic phap luat va chuyén
mon nghiép vu, phuong phap doi méi CSGD tré, cong viéc dam bao chét lugng.

- Pu cac loai s6 sach cap nhat day du thong tin theo quy dinh tai thoi diém
kiém tra, hinh thtc sach s&, soan bai day du theo quy dinh, quan tdm 16ng ghép céc
chu dé sy kién, chu dé nhanh. Bai soan thé hién rd phuong phap dic thu cta hoat
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dong, léng ghép céac hoat dong linh hoat, sang tao, phu hop, thé hién ro hoat dong
clia ¢d va cua tré, luu gitr ddy du, khoa hoc.

- Gi4o vién 1én 16p phai str dung d6 dung, db choi, Thuc hién day du, dung noi
dung, phuong phap hudng dan tré hoat dong hoc va choi. Pam bao dat 60% tré tiép
thu bai tét.

- Str dung c6 hiéu qua va thanh thao cac trang thiét bi va tng dung CNTT
trong soan, giang, co day du va hoan thanh cac loai HSSS ciia GV va cac chau theo
quy dinh, sip xép PDDC trong 16p gon gang ngan nap, biét tao moi trudng cho tré
theo huéng mo, trang tri 16p ding chu dé, c6 san pham ciia tré tai cac goc choi, c6 s6
tré di hoc chuyén can tir 80% trd 1én, ¢o sd tré an ban tra tai truong dat 95% tro 1én,
khong dé quén dién va nudc.

- Hoan thanh churc trach nhiém vu duoc giao dat tir 70% - 80% cong viéc
duoc giao.

4. Xép loai kKhong hodn thanh nhiém vu (xép loai khéng PYC).

La nhitng CB - GV - NV dat dudi 50 diém va khong dat duoc tir 3 tiéu chuan
tré 1én theo nhu cac tiéu chuan ctia mirc xép loai HTNV, ¢6 gid day khong DYC, ¢
sO tré di hoc chuyén can va an ban tra dudi 90%, c6 vi pham vé quy ché chuyén
mon, HSSS khong dam béo, khong tich cuc XD moi truong hoc tap cho tré...

CHUONG 1V
CHE PO KHEN THUONG VA QUY KHEN THUONG

Picu 67. Cac ndi dung khen thuéng.

Ca nhan dat cac thanh tich trong nam hoc va két qua thuc hién cac phong trao
thi dua do nha truong phat dong. (Cac ndi dung khen thudng dugc thong qua Hoi
nghi vién chtc dau nam).

Diéu 68. Mirc tién thuwéng.

Do nha trudng cin ctr vao ngudn kinh phi dé c6 thé thuc hién duoc trong Quy

ché chi tiéu ndi bo va duogc thong qua Hoi nghi vién chuc.
CHUONG V
TO CHUC TUYEN DUONG KHEN THUONG
Picu 69. Thoi gian td chirc khen thuéng.
Péi voi CB,GV,NV: Nha trudng td chic vao dip so két va tong két ndm hoc
tai don vi, c6 tac dung dong vién, gido duc va noi guong.
Dbi v6i hoc sinh: Nha trudng t6 chice khen thudng vao dip to chite cac hoi thi

va cudi nam hoc.

Diéu 70. T6 chitc thuwe hién.

1. Céc thanh vién cta Hoi dong thi dua khen thudng trudng, thi trudéng don
vi, BCH Céng doan trudng to chic phat dong phong trao thi dua va co ké hoach,
bi¢n phap td chic thuc hién, theo ddi don dbc, kiém tra, so két, téng két danh gia,
xét duyét va dé nghi cac cap khen thudng.
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2. Thuong xuyén d6i moi cong tac thi dua dé nang cao chit luong cong tac,
thuc sy 1a dong luc thac déy su phat trién ving trac, toan dién cua truong, tranh
chay theo thanh tich ma bo quyén chat lugng.

3. Cac To chuyén mén, to Cong doan t6 chirc van dong t6 vién diang ky va t6
chire thi dua mot cach thiét thuc dem lai hiéu qua cao trong cong tac.

Piéu 71. Ban quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quy ché nay duoc CB,GV,NV thao luan nhat tri thdng qua, ddng thoi
CB,GV,NV c6 trach nhiém thuc hién. Trong qué trinh thuc hién néu can sira doi, bd
sung thi Hiéu truong dy thao dua ra CB,GV,NV thao luan stra d6i, bd sung cho ph
hop véi tinh hinh thuc té caa nha truong.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky, Can bd, gido vién, nhan vién cua
truong ¢ trach nhiém thuc hién nghiém tac quy ché nay./.
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