UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY HUNG Poc 1ap — Ty do- Hanh Phuc
Sb: 215/Qb-MNMH My Léc, ngay 14 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ning béc lwong thwong xuyén, nang béc lwong truée thoi han,
ché a9 nghi hwu doi v6i can bd, vién chire, nguoi lao dong thude
trueong mam non My Hung

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY HUNG

Can civ Ludt t6 chite chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sita doi,
bé sung mét sé diéu ciia Ludt té chite Chinh phii va Ludt t6 chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Théng fur s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia Bé Néi vu hudng
dan thuwce hién ché dé ndng bdc lwong thirong xuyén, ndng bdc lwong triede thoi
han doéi véi can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong; Théng tw sé
03/2021/TTBNV ngay 29/6/2021 ciia B Néi vu sira doi, bo sung ché dg nang bdc
lirong thirong xuyén, nang bdc lwong trudc thoi han Va ché do phu cdp tham nién
vieot khung doi véi can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Thong e so 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 huwéng dan thwc hién
ché dg phu cap tham nién vieot khung doi voi can b, cong chire, vién chire;

Can cir Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phi quy
dinh ché @6 phy cdp tham njén nha giao; ‘

Can cw cong van s6 1160/SGDDT-TCCB ngay 14 thang 10 nam 2025 vé
thuec hién ché dé ndng hrong, nghi hwu ddi véi vién chite nguoi lao dong nganh
giao duc va dao tao trén dia ba tinh Ninh Binh.

Can cir Nghi quyét Hgi nghi Can bg, vién chirc, ngueoi lao déng niam hoc 2025~
2026 dwoc thdng qua ngay 04/10/2025 cia trwong Mam non My Hung;

Theo nghi ciia Hji dong xét ndng bdc lwong thuong xuyén, ndang bdc lrong
triede thoi han cia trwong mam non My Hung.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong thudng
Xuyén, nang bac luong trude thoi han, ché do nghi huu ddi véi can bo, vién chirc
va nguoi lao dong trong truong MN M¥ Hung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky

Piéu 3. Hoi dong xét nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudc
thot han chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 AT
-Luu VT




QUY CHE
Nang bac lwong thwdong xuyén, nang bac lwong trwéc thoi han ddi véi can
b9, vién chirc, ché dé nghi huu nguoi lao dong cia trudng Mam non My Hung
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 215 /0P-MNMH ngay 14/10/2025 ciia Hiéu
Truong truong MN My Hung)

CHUONG |. QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi thue hién

Quy ché nay quy dinh viéc nang bac luong thudng xuyén, nang bac lwong
trude thoi han va quy trinh thyc hién dbi voi can bo, vién chic 1ap thanh tich xuét
sic ché do nghi huu trong thuc hién nhi¢m vu cia CBGVNV nha truong.

Piéu 2. Pdi twong 4p dung

Can b, vién chtic trong bién ché nha nude, dugc xép luong theo bang luong
chuyén mén nghiép vu, phuc vu lam viéc trong don vi su nghiép cia don vi.

Piéu 3. Piéu kién 4p dung

1. Pi véi trudng hop nang lwong thudng Xuyén

Thue hién theo Piéu 2 ctia Thong tu 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia
Bo6 Noi vu hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng Xuy@n va nang bac
lvong trude thot han ddi vai can bo, cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong;

2. B6i vé6i truong hop nang luong trude thoi han

Thuc hién theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 3 cua Thong tu
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu hudng dan thyc hién ché do
nang bac luong thudng xuyén va ning bac luong trudc thoi han dbi véi can bo,
cong chtre, vién chic va nguoi lao dong;

Can b, vién chirc, nguoi 1am viée theo ché do bién ché, hop dong quy dinh
tai Piéu 2 Quy ché nay c6 du cac diéu kién sau thi duoc xem Xét nang bac luong
trudc thot han.

3. Thoi gian ap dung nang bac luong thuong xuyén, trude thoi han.

Nang béc luong thuong xuyén d6i voéi ,Viél’l chtrc va nguodi lao dong duoc
thuc hi€én moi nam 02 dot: Dot 1 chp cac do1 tuong co thoi gian xét nang bac
luong thuong xuyén tir ngay 01/01 dén ngay 30/6 ciia nam (Quy I + Quy II), dot
2 ,cho cac doi tuong c6 thoi gian xét nang bac lvong thuong xuyén tur ngay 01/7
dén ngay 31/12 cua nam (Quy I + Quy V).

‘ Nang luong trude thoi han vao thang 12 hang nam xét duyét cho nam lién
ke.
CHUONG I
CHE PO NANG BAC LUONG

Piéu 4. Ché d§ nang bac lwong thuwong xuyén

1. Thoi gian giit bac dé xét nang bac luong thudng xuyén

Pbi véi chire danh chuyén gia cao cap: Néu chua xép bac luong cudi ciing



trong bang luong chuyén gia cao cap, thi sau 5 ndm (du 60 thang) giit bac luong
trong bang luong chuyén gia cao cap duoc xét ning mot bac luong;

Péi voi cac ngach va cac chire danh ¢d yéu cau trinh d6 dao tao tir cao déng
trd 18n: Néu chua xép bac lwong cudi cling trong ngach hodc trong chirc danh, thi
sau 3 nam (du 36 thang) gitr bac luong trong ngach hodc trong chirc danh dugc
x€t nang mot bac luong;

Péi vai cac ngach va cac chirc danh ¢ yéu cau trinh do dao tao tir trung cap
tr& xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac lwong cubi cliing
trong ngach hodc trong chic danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gilr bac luong
trong ngach hodac trong chirc danh dugc xét nang mdt bac luong.

2. Céc truong hop duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
Xuyén, gom:

Thoi gian nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh ctia phap
luat vé lao dong;

Thoi gian nghi hudng ché do thai san theo quy dinh ctia phap luat vé bao
hiém x4 hoi;

Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao hiém
x4 hoi cong don tir 6 thang trd xudng (trong thoi gian giit bac) theo quy dinh cta
phap luat vé bao hiém x3 hoi;

Thoi gian dugc cap ¢6 thim quyén quyét dinh ctr di lam chuyén gia, di hoc,
thuc tap, cong tac, khdo sat & trong nudc, & nudc ngoai (bao gom ca thoi gian di
theo ché do phu nhan, phu quan theo quy dinh ctia Chinh pht) nhung van trong
danh sach tra luvong cia co quan, don vi.

3. Thoi gian khdng duoc tinh dé xét nang bac lwong thudng xuyén, gom:

Thoti gian nghi vi¢ce riéng khong huong luong;

Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudce
va & nudc ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh;

Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gifr, tam giam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 Diéu nay.

Téng cac loai thoi gian khong duoc tinh dé xét nang bac luong thuong xuyén
quy dinh tai Piém nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu co thoi gian 1é khong
tron thang thi duoc tinh nhu sau: Dudi 11 ngay 1am viée (khdng bao gdm céc ngay
nghi hang tuan va ngay nghi lam viéc duoc hudng nguyén luong theo quy dinh
ctia phap luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay 1am viéc trd 1én tinh bang
01 théng.

4. Tiéu chuan nang bac luong thudng xuyén

Péi tugng quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 Thong tu nay c6 du diéu kién thoi
gian gitr bac trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va
qua danh gia dat du 02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian gitt bac luong thi



dugc nang mot bac lvong thuong xuyén:

Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tré 1én;

Tiéu chuin 2: Khdng vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chuec.

5. Thoi gian bi kéo dai xét ndng bac luwong thudng Xuyén

Trong thoi gian gilt bac lwong hién giit, néu can b, vién chirc va ngudi lao
dong da co thong bao hodc quyét dinh bang vin ban cia cap c6 tham quyén 1a
khong hoan thanh nhiém vu duoc giao hing nim hodc bi ky luat mét trong cac hinh
thirc khién tréch, canh céo, cach chirc thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luong
thudng xuyén so voi thoi gian quy dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mot nam) dbi vai Cac trudng hop:

- Can bo bi ky luat cach chirc;

- Vién chure va nguoi lao dong bi ky luat cach chiec.

b) Kéo dai 06 (sau) thang ddi véi cac trudong hop:

- Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat canh cao;

- Can bo vién chuc va nguoi lao dong khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao
hang nam; trudng hop trong thoi gian giir bac c6 02 nam khong lién tiép khong
hoan thanh nhiém vu duoc giao thi mdi nam khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao
bi kéo dai 06 (sau) thang.

c) Kéo dai 03 (ba) thang ddi vai vién chic va nguoi lao dong bi ky luat khién
trach.

d) Truong hop vira khdng hoan thanh nhiém vu duoc giao vira bi ky luat thi
thoi gian kéo dai nang bac lwong thuong xuyén 1a tong cac thdi gian bi kéo dai
quy dinh tai cac Piém a, b va ¢ Khoan nay.

d) Truong hop can bo vién chirc va ngudi lao dong la dang vién bi ky luat Pang
thi thuc hién theo Quy dinh s6 69-QB/TW ngay 06 thang 7 naim 2022 Quy dinh vé
ky luat t6 chuc dang, dang vién vi pham. Viéc kéo dai thoi gian nang bac luong
thuong xuyén dugc can cir vao hinh thire xur ly ky luat do co quan quan ly can b,
cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

6. Trudong hop da co két luan ciia co quan c¢6 tham quyén 1 oan, sai sau khi
bi dinh chi cdng tac, bi tam giit, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh céo, giang
chtic, cach chtc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé nang bac luong
thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cdng tac, bi tam gitr, tam giam do oan, sai duoc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thyc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong ddi véi cac hinh thie ky
luat do oan, sai;

¢) Pugc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gom ca phan bao



hiém x3 hoi do co quan, don vi dong) theo céac bac luong da dugc tinh lai.

Piéu 5. Ché d nang bac lwong truéce thoi han

1. Tiéu chuan xét nang bac luong trude thoi han

Can bo vién chuc, lao dong hop déng c6 thanh tich xut sic dat da 02 tiéu
chuin quy dinh tai Khoan 2, diéu 2, Thong tu s6 08/2013/TT-BNV va Khoan 4
diéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV, cu thé:
Tiéu chudn 1: Pugc cap c6 thAm quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu trd [én;
Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thie khién trach, canh
cao, cach chuec.

2. Diéu kién xét nang bac lwong trude thoi han

Péi tuong quy dinh tai Piéu 2 Quy ché nay dat du 02 tiéu chuan quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 2 Thong tu 08/2013/TT-BNV; Khoan 4 Diéu 1 Thong tu sb
03/2021/TT-BNV va lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu d3 duoc
cap c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban, néu chua xép bac luong
cudi cung trong ngach hoic trong chtrc danh

3 Cép d6 thanh tich, thoi han duoc ning bac luong trude thoi han

3.1. Ndng bdc lwong trude thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh néu
dat dwoc mot trong cac danh hiéu thi dua, hinh thuc khen thuong sau:

- Huén chuong c4c hang;

- Giai thuong H6 Chi Minh, giai thuong nha nudc;

- Danh hi¢u vinh du Nha nude (Anh hung lao dong, nha giao nhan dan, Nha giao
uu th);

- Bang khen ctia Thi tudng Chinh phu;

- Danh hiéu thi dua (Chién si thi dua toan qudc, chién si thi dua tinh);

- C6 dé tai khoa hoc hoic sang kién kinh nghiém, cai tién k¥ thuat duoc cap

bang Lao dong sang tao ctia Tong lién doan lao dong Viét Nam;

3.2. Ndng bdc lwong truéc thoi han 09 thang so véi thoi gian quy dinh néu
dwoc mot trong cdc danh hiéu thi dua, hinh thuc khen thuong sau:

- Bing khen cuia cac B, ban, nganh, doan thé Trung wong.

- Bang khen cta Tinh uy;

- Bang khen ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

3.3. Ndng bdc lwong triede thoi han 06 thang so véi thoi gian quy dinh néu
dwoc mot trong cdac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong sau:

- Chién si thi dua co so;

- Gidy khen cua cac So, ban, don vi su nghiép truc thuéc UBND tinh; co
quan Pang, doan thé cap tinh.

C4c thanh tich khen thuong do 1ap thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém
vu ni trén chi dugce tinh khi con hiéu luc (thoi diém ban hanh quyét dinh cong



nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian 6 nam gan nhét dbi voi cac ngach
va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao dang try 1én va 4 nam gan
nhat dbi v6i cac ngach va cac chirc danh ¢ yéu cau trinh do dao tao tir trung cap
tré xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cta nim xét nang bac luong trude thoi han)
dé 1am can ¢t binh chon.

3.4 Thir tw Xét ndng bdc lwong trudc thoi han

Truong hop s6 nguoi du didu kién nang bac luong trude thoi han vuot quéa
ty 1¢ quy dinh thi xét theo tha tu wu tién nhu sau:

a) U'u tién xét cac d6i tuong dat thanh tich cao hon. Cac murc thanh tich xép
thr ty wu tién theo thir ty thanh tich quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh nay (Truong
hop cung mot cd'p do thanh tich va thoi han nang bdc lvong thi xét theo thu tu
cap khen thirong tir Trung wong, cac Bg, nganh trung wong; Tinh iy, UBND tinh,
cdc so, ban, nganh cua tinh).

b) Trudng hop ¢é tir 02 ngudi tré 18n dat tiéu chuan ngang nhau nhung khéng
du chi tiéu dé nang bac luong trude thoi han cho tat ca, thi vu tién theo thi ty sau:

- Nhitng ngudi sap vé huu (ca nam va nit con thiéu 5 nam tré xudng 1 dén
tu6i nghi huu theo quy dinh). Trir truong hop duge nang bac luong trudce thoi han
khi c6 thong bao nghi huu & mirc c6 1o1 hon.

- Nhitng nguoi ¢6 nhiéu thanh tich khen thuong hon theo thi tu thanh tich quy
dinh tai khoan 1, Piéu 4 Quy dinh nay trong sudt thoi gian gitt bac lwong hién hudng,
- Nguoi ¢6 tudi doi cao hon nhung ¢6 hé sd luong bang hodc thap hon;

- Nguoi ¢6 thoi gian cong tac 1au nim nhung c6 hé s6 luong bang hoic
thap hon;

- Nguoi c6 thoi gian cong tac bang nhau nhung ¢d hé s6 luong thap hon;

- Nhitng nguoi chua duge nang bac luong trude thoi han 1an nao;

- Nhitng nguoi la nir.

( Truwong hop khéng xdc dinh dwoc doi twong wu tién theo thir ty trén thi do
Chui tich Héi dong Hoi dong xét nang luong truede thoi han thong nhat quyét dinh,
tuéi dé xdc dinh wu tién tinh theo nam sinh)

=> Luu y: Thoi diém duoc xét dé nang bac luong trude thdi han duge thyc
hién sau khi cac bang cap, danh hiéu, thanh tich dugc cap c6 tham quyén xéac 1ap
cong nhan va co quan don vi dé nghi cip c6 tham quyén nang bac luong trudce
thoi han theo cAp do thanh tich da dat duoc. Cac truong hop nang lwong trudc
thoi han phai con thoi gian dé duge nang bac luong thudng xuyén tir 01 thang dén
12 thang;

CHUONG llI
QUY TRINH XET NANG BAC LUONG, HO SO THU TUC



Piéu 6. Quy trinh xét nang bac lwong thwong xuyén

1. Dot 1 thoi thang 1, dot 2 vao thang 7 hang nim b phan ké todn theo doi
thoi diém nang lwong cua can b, vién chic, ngudi 1ao dong, bao céo hoi dong xét
nang luong cta trudng mam non My Hung.

2. Bon vi t chirc hop:

Hoi dong xét nang luong tién hanh xem xét quyét dinh s6 lwong va danh sach
cu thé cac doi tuong du diéu kién duoc nang bac luong theo quy dinh. N6i dung
va két qua hop xét tai don vi phai duoc ghi chép bang Bién ban va bao cao Hiéu
truéng xem xét quyét dinh.

3. Ho so dé nghi:

- Van ban dé nghi cta hoi dong xét nang luong

- Danh sach trich ngang déi twong dé nghi nang bac luong,

- Bién ban cudc hop binh xét ciia co quan, don vi c6 xac nhan cua chu tich
hoi dong, thu ky va cac thanh vién hoi dong.

- Quyét dinh lwong hién hudng

Piéu 7. Quy trinh xét nang béc lwong trwde thoi han

1. Hang nam khi nhan dugc thong bao cac cip vé nang bac luong thuong
Xuyén va nang bac luong trudce thoi han cho can bo, vién chirc nguoi lao dong co
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu.

2. Bon vi t6 chtrc hop

(Thanh phan: Hoi ddng xét nang luong gdm Ban giam hiéu, Ban chi ty, cac
t6 trudng to chuy@n mon, to van phong) tién hanh xem xét quyét dinh s luong va
danh sach cu thé cac d6i twong duoc nang bac luong trude thoi han theo quy dinh.
Noi dung va két qua hop Xét tai don vi phai duoc ghi chép bang Bién ban va co to
trinh béo cao Phong VHXH phuong

3. Ho so dé nghi nang bac luong trudce han

- Vin ban dé nghi ctia hoi dong xét nang luong (Vin ban néu rd s bién
ché, lao dong duoc giao, ) nguoi hién c6 mat, ty 1€ 10% duoc nang bac
lwong trude thoi han, s6 ngudi dé nghi nang bac luong trude thoi han)

- Danh sach trich ngang déi twong dé nghi nang bac luong trudc thoi han.

- Bién ban cudc hop binh xét ciia co quan, don vi ¢é xac nhan cua Thu
trudng co quan, cip uy Dang va doan thanh nién cung cap;

- Ban sa0 Quyét dinh cong nhan hinh thtic khen thuéng, danh hiéu thi dua
d6i voi timg ca nhan;

- Ban sao Quyét dinh nang bac lvong hién huong.

Dicu 8. Thong bao huu va ban hanh quyét dinh nghi huu

a) Bdi v6i vién chitc quan Iy Cac don vi su nghiép gido duc cong lap gt
van ban (c6 danh sach kém theo) dé nghi co quan quan 1y cép trén truc tiép ban



hanh thong bao nghi huu va quyét dinh nghi huu kip thoi, dung quy dinh (g
trudc 07 thang tinh dén thoi diém vién chic quan 1y nghi huu theo quy dinh);
Chu tich UBND cép phudng ky thong bao nghi huu va quyét dinh nghi huu d6i
v6i vién chic quan 1y cua cac don vi sy nghiép giao duc cong lap thugec UBND
cap phuong quan 1y.

b) Pdi véi vién chirc (khong ké vién chirc quan 1y), nguoi lao dong Thu
truong don vi su nghiép gido duc cong 1ap ky thong bao nghi huu va quyét dinh
nghi huu dbi voi VC, NLD ciia don vi.

¢) Thoi diém ban hanh théng bao nghi huu va quyét dinh nghi huu

- Thoéng bao nghi huu phai ban hanh trudc 06 thang tinh dén thoi diém VC,
NLD nghi huu theo quy dinh;

- Quyét dinh nghi huu phai ban hanh trudc 03 thang tinh dén thoi diém VC,
NLB nghi huu theo quy dinh. (Mau thong bao va quyét dinh giri kém vin ban
nay

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN

Picu 9. Thoi gian ap dung

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Diéu 10. Piéu khoin thi hanh

Hoi dong xét nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han
clia trudng mam non My Hunge thuc hién ndi dung Quy ché nay.

Ban Quy ché nay duogc phé bién dén can b, vién chirc va duoc cong khai
trong Trudong va lam can ctt thyc hién viéc nang bac luong thuong xuyén, nang
bac luong trudce thoi han ddi v6i can bo, vién chic lap duogc thanh tich Xuat sic
trong thuc hién nhiém vu duoc giao. Trong qué trinh trién khai to chirc thuc hién
Quy ché néu Trung wong, tinh, phuong c6 quy dinh, huéng dan méi thi thue hién
theo quy dinh, huéng dan méi ciia Trung wong, cia tinh va ctia phuong. Truong
hop ¢6 van dé phét sinh, khd khan, vudng méc can stra d6i, bo sung cho phi hop
v6i tinh hinh thyc té thi hoi dong xét nang luong phan anh vé Hiéu truong dé xem
Xét stra doi, bo sung cho phu hop.
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