UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY HUNG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 334/KH-MHMN MYy Léc, ngay 31 thang 12 ndm 2025
KE HOACH
V/v mua sim, sira chira, sir dung, bao quan thiét bi d6 dung, d6 choi
Nim 2026

Can cr cong vin s6 7752/BGDDT-CSVCTBTH ngay 15 thang 11 nam
2012 ctiia B6 GD&DPT "V viée huéng dan, mua sim, tu lam su dung va bao
quan thiét bi, dd dung d6 choi cho gi4o duc mam non;

Thong tu sb 34/2013/TT BGDDT ngay 17/9/2013 cua B GD&PT vé
viéc sira ddi, bd sung mot so thiét bj quy dinh ta1 Danh muc D6 ding - Dé choi -
Thlet bi day hoc t6i thiéu dung cho gido duc mam non ban hanh kém theo Thong
tu s6 02/2010/TT- BGDDT

Thong tu s6 47/2020/TT- BGDDT, ngay 31/12/2020 Quy dinh viéc lua
chon dd choi, hoc liéu dugce str dung trong truong mam non :

Cén ct tinh hinh co s& vat chat hién tai ctia Tr udng Mam non M§ Hung;

Truong Mam non My Hung xdy dung ké hoach mua sim, sira chita, sir
dung, bao quan thiét bj dd dung, d6 choi nim 2026 nhu sau:

L. Tinh hinh chung:

1. Thuén lgi: ’

- Pugc su quan tdm cua lanh dao cac cap trong viéc xay dung co sd vt
chat nha truong theo hudng kién ¢6 hoa va chuan hoa truong 16p.

- Su quan tdm ctia x3 hoi trong cong tac gido duc théng qua sy phéi hop
chat ché gitta Hoi cha me hoc sinh va nha truong

- Hién tai tai san CSVC, trang thiét bi dd dung, d6 choi, ctia nha truong co
ban day du phuc vu cho cdng tac CSGD tré ludn duoc chi trong, quan ly, bao
ve, gilr gin tét.

2. Kh6 khan

- Nha truong chua cO may Photo may tinh, mdy in con han ché mot sé
thiét bi do dung, mét s6 d6 choi duoc cép da 1au nén cu, hay bi hu hong.

II. Muc tiéu:

1. Muyc tiéu chung

- Kiém tra tu bd, stra chita va mua sém thudng xuyén cac thiét b dap ung
mot hoat dong trong cdng tac cham séc, giéo duc tré.

- Thuc hién ddi méi phuong phép day hoc, nang cao chit lugng cham séc
gido duc cua truong.



- Tang cudng sy quan ly nham dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién
¢6 cling nhu bao quan, stra chita bd sung tai san kip thoi phuc vu cong tac chim
soc, ndi dudng, giao duc, tranh that thoat, lang phi tai san ctia nha truong.

2. Muc tiéu cuy thé:

- Tham muu lanh dao dia phuong dé tiép tuc tu sira, bo sung cac hang
muc di xudng cip nhim dam bao tét cong tac hé théng an ninh, an toan truong
hoc. Gitlr virng méi truong xanh, sach, dep, an toan.

- Mua sém, b6 sung dd ding, d6 choi cho cac nhom, 16p trong nam hoc
kinh phi ngéan sach chi TX,

- Stra chita thiét bi dién, nudc, d6 dung céc 16p. Ngudn kinh phi sta chira
CSVC nho 1é mot phan tir ngudn hoc phi nha truong, cham soc tré ngay thir bay.

3. Giai phap:

- Pau nam hoc ban ldnh dao nha truong khao sat diéu kién co s& vat chat
ctia truong, 1én ké hoach mua sdm, nguon kinh phi hd trg.

- Stra chira, mua sém, bo sung dd dung, dd choi cho cac nhom, [6p trong
ndm hoc kinh phi ngan sach chi TX, mot phan phu huynh déng gop. Du kién
kinh phi trén: 70.000.000d6ng

- Stra chita thiét bi dién, nudc, d6 dung cac 16p. Ngudn kinh phi stra chira
CSVC nho 1é mot phan tir ngudn hoc phi cham soc tré ngay thir bay. Dy kién
kinh phi: 10.500.000d

- Pho hiéu trudng cé trach nhiém theo doi tién do thuc hién ké hoach va
dé xuét v6i hiéu truéng nhing vén dé can bd sung, chinh sira trong qua trinh
thuc hién.

- Tham muu véi céc cap lanh dao dé hd trg kinh phi mua sim d6 dung do
choi trang thiét bi day hoc phuc cho chuong trinh gido duc mam non va kinh phi
x4y dung, nang cap mt s6 cong trinh

- Phéi hop véi céc t6 chirc doan thé, to chuyén mon ting cuong giao duc y
thire gilr gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thie nhu: trong céc
budi sinh hoat chuyén man, sinh hoat td, cac hoat dong ngoai troi...

- Tuén thu céc nguyén tic va giai phap quan ly thiét bi day hoc:

- Nang cao nhan thuc dbi vai viée str dung thiét bi day hoc.

- T6 chire st dung thiét bi day hoc tuan theo cac yéu cau cua ké hoach
hoat dong.

-Bo sung, mua sim kip thoi thiét bj day hoc cho cac nhom, 16p, dap ing
céc nhu cau cham séc gido duc tré.

- Xdy dung moi truong su pham, dam bao an toan va su thuén loi cho
viée str dung thiét bi day hoc.

IV. Ké hoach chi tiét



Thang N9i dung cong viée Nguoi phu trach
Théang |- Stra chita lat nén, 6p tuong, thay 1 s6 thiét bi vé | BGH, ké toan
01/2026 | sinh

- Téng vé sinh khu vuc, khudn vién truong hoc,
phong hoc, khu vure xung quanh truong. Lanh dao nha truong,
GV, NV
- Trong hoa, trong cay bong mat ¢ san truong,
- Chuyen hé théng dién, nudc, dén, quat, thiét bi do
dung, d6 choi... c4c nhém 16p, tir khu cii sang khu
mai Nam Hung
Thang |- Thong ké trang thiét bj do ding bén tra, dé xuat | GV, NV, T trudng
02/2026 | bo sung chuyén mén, phé HT
- Trang tri tao méi trudng chuén bj cac PK phuc | - Ban lanh dao, t
vu ngay tét Nguyén Ban Ninh Ngo. truong, bd phén trang |
tri.
- Theo doi V1ec bao quan, g1ao nhan thiét bj giang
day, thiét bi vé sé sach, vé bao quén thiét bi (thuc
hién ding quy dinh nha truong). :
- PHT, ké toan, gido
- CB t6t hé thong méy tinh. Tao cép nhat co s¢ dit | vién
liéu nganh, quan ly phé cap phan mém
Tong vé sinh khu vuc, khuén vién truong hoc, : :
phong hoc, khu vuc xung quanh truong. Toan truong
|
Thang |- Chuan bj PK huong tmg ngay Quoc té phu nit | - Cén bo quan ly,
3/2026 | mung 8/3 giao vién, nhan vién

- Ra soat CSVC dam bao an toan: Lam hang rao sit
B40 khu Nam Hung

- Quan ly s6 séach, tinh trang CSVC

- Lanh dao, ké toan

Hi¢u truong, ké todn,

thu quy




- Tong vé sinh trudng 16p, cai tao vuon hoa

CBQL, GV, NV

Thang |- Kiém tra viéc bao quan CSVC ctia cac 16p. -Ban ldnh dao
04/2026 . =
: - Phun thuéc muéi phong dich - BLD GV, PHHS,
< ; bao vé
- Gido duc tré y thuc gilt gin d6 dung do choi cua
truong, 16p thong qua cac hoat dong
- Chuan bj tot CSVC, cac diéu kién khac chao
mung ky niém ngay giai phdng Mién Nam 30/4
- T6‘r.1g'vé sinh truong 16p, tao moi truong trong, | OB, Gide vien. NV
ngoai 16p hoc. toan truong
- Mua sam, bo sung do dung ban trt Léi dao. KT
Thang | - Kiém tra thiét bi, d6 dung d6 choi cudi nam hoc | -Ban lanh dao, GV
5/2026 : .
- Thuong xuyén, quan ly stir dung thiét bi, d6 dung | - Ban lanh dao, bao
co hiéu qua. V€, gido vién
-Tao méi truong. Gido duc tré y thic giit gin 0| - CBQL, Gido
dung dd choi cua truong, 16p thong qua cac hoat vién céc lop
dong
- Kiém ké tai san cudi nam hoc,
Théang |- Thu don, bao quan CSVC, d6 dung, d6 choi sip | - Ban lanh dao, GV,
6/2026 | x€p gon gang cua 2 16p 3 -4 tudi, 2 nhém tré khu | NV

Bic Hung dé thi cong xdy dung truong khu Béc
Hung

- V& sinh trudng 16p, khudn vién truong hoc, kiém
tra lai co so vat chat cia truong trude khi sang he

- Stra chira, bao dudng do choi ngoai troi

- Ban lanh dao, giao
vién, NV




Thang |- Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san trong | - Lanh dao, Bao vé,
7/2026 | nha truong, stra chita tai san hu héng, GV, NV

- Téng v€ sinh truong 16p, trang thiét bi, d6 dung,

dd choi
Thang | - Theo dai tinh hinh canh quan modi truong (téng v¢ | - Lanh dao, Bao véﬁ
8/2026 | sinh truong 16p). GV ,NV

- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bj, bao tri may

tinh, tu stta CSVC, thiét bi d6 dung chuan bi CSVC

phuc vu ndm hoc méi

- Téng vé sinh truong 16p, trang thiét b, dd dung,

d6 choi
Théng |- Tong vé sinh truong hoc, theo déi va stra chita | - Hi¢u truéng, to
9/2026 | ban ghé, hé thong dién, dén, quat truong

L

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p.

- Gido duc tré y thirc giit gin d6 ding db choi ctia
truong, 16p thong qua cac hoat dong

- Téng vé sinh truong 16p, trang thiét bi, dd dung,
do choi

- Gido vién cac 16p

|
CB, GV, NV

Lanh dao nha truong

Théang |- Chi dao tong vé sinh truong 16p, chdm soéc cay
10/2026 | xanh.
Chuén bj cac DK CSVC t§ chire Hoi nghi CCVC
- Kiém tra, theo doi viée sir dung bao quan CSVC
do dung cua céc 16p
- Téng vé sinh truong 16p, trang thiét bi, ¢ dung,
L do choi
| Thang - Gido dyc tré y thuc giit gin do dung d6 choi ctia | Gigo

BQO%

truong, 16p théng qua cac hoat dong

vién cdc nh(')mj
l6p |

e




-Ra soét, bd sung, stra chita CSVC, Bo sung Thiét
bi d6 dung, d6 choi

- Tong vé sinh trudng 16p, trang thiét bi, dd dung,
do choi

Thang |- Ra soét, kiém tra viéc bao quan CSVC, thiét bi dd
12/2026 | dung, d6 choi ctia cac nhém, 16p.

- Téng vé sinh trudng 16p, trang thiét bi, dd dung,
dd choi

Kiém ké tai san cudi nam 2026

V. T6 chire thye hién:

1. B phén co s& vat chat:

Quan ly co s& vat chat, trang thiét bi day hoc trong cac hoat dong nha
truong. Tham muu véi Hi€u trudng nha truong vé viée khai thac st dung, bao
quan, tu sira, mua sam moi, tdng cudng co sé vat chat, tlang thiét bi phuc vu
cham sdc, gido duc tré.

* Nhiém vu:

- Thuc hién quy ché trao quyén quan ly, st dung co s vat chét, trang thiét
bi day hoc cho céc cd nhan chiu trach nhiém & cdc nhém, 16p, phong lam viéc,
tai san cong no6i chung,.

- Theo doi, chi dao viéc nghlen cuau khai thac su dung, bao quan cac tai
san, trang thiét bi day hoc duoc giao cho cac ca nhan quan ly trén s6 sach va so
theo ddi sur dung.

- Kiém tra, danh gia cong tac quan ly, su dung CO 80 Vit chat, trang thiét
bi d6 dung dd choi da duoc giao. Phoi 'hop véi cac t6 chuyén mon dé chi dao
thyc hién, danh gié cong tac st dung thiét bi day hoc, thuc hanh cua gido vién.

- Thuc hién klem ké dinh ki hang nam, dé xuét tham muu v6i Hiéu trudng
trong viéc mua sam, stra chira, xdy dung co s& vat chat, trang thiét bi nha
truong.

2. Bo phan chuyén moén:

- Su dung CSVC, thiét bi, 6 ding d choi phuc vu tét cho céc hoat
dong chuyén mén.

- Céc t6 chuyén mén d& xudt mua sim bd sung thiét bi, do dung day hoc
ngay tir dau nam hoc. T trudng phdi hop kiém tra, don déc viéc sir dung, bao
quan CSVC, thiét bi, do dung day hoc.

- T6 chire cac budi sinh hoat hang thang theo quy dinh, long nghép trao
doi kinh nghiém vé su dung thiét bi day hoc, cling nhu viéc sdng tao lam do




dung, do choi tu tao. Viéc st dung trang thiét bj do dung phai ding muc dich
cua hoat dong khong dugc lam dung.

3. Poan thé:

- Doan thanh nién thuong Xuyén ph01 hop ra soédt, kiém tra, viéc st
dung, bao quéan tét CSVC, trang thiét bi, do dung day hoc. viéc; git gin vé sinh,
moi truong: Xanh - Sach - Pep- An toan

Trén day la ké hoach bao quan, mua sam, bd sung, stra chita va st dung
co s vat chat cua tru’cng mam non My Hung ném 2026. Nha truong dé nghi
tat ca cén bo, gido vién, nhan vién thyc hi¢n t6t ké hoach d ra nhim sir dung tai

san nha truong dat hiéu qua tdt.
Noi nhin:
- CBGVNV (dé thyc hién)
- Cong TT dién tir cua truong;
-l N

HIEU TRUONG



