UY BAN NHAN DAN PHUONG MY LOC
TRUONG MAM NON MY HUNG

QUI CHE CHUYEN MON
NAM HOQC 2025-2026

Thang 9 nam 2025




UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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AP ER My Léc, ngay 7 thang 10 nam 2025
QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy ché chuyén mén
ciia trwedng mam non My Hung

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY HUNG

Can cik théng tie s6: 52/2020/TT-BGDDT, ngay 31 thang 12 ndm 2020, thong tu
ban héanh diéu 1é truong Mam non.

Cdn cir théng tw s6: 51/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bé Gido duc va Pao tao. Thong tw Sua doi, bé sung mot s6 noi dung cua
Chuong trinh Gido duc mam non ban hanh kém theo Thong tw sé6 17/2009/TT-
BGDDT ngay 25 thdng 7 nam 2009 cua Bé truong Bo Gido duc va Dao tao, da diroc
sira doi, bo sung boi Thong tw 56 28/2016/TT- BGDPT ngay 30 thing 12 nam 2016
cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao

Can cir vao quyét dinh 426/QD-UBND ngay 18/8/2025 cia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 cua gido duc mam
non, gido duc phé thong, gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;

Thuc hién cong van s6 1021/UBND-VHXH ngay 22/8/2025 cua UBND phwong
M9 Léc vé viéc huéng dan rrzen khai mét sé hoat déng dau niam hoc.

Can cir vao Hudng dan so: 758/SGDDT — GDMN ngay 1 0/9/2025 cua So Giao
duc va Pao tao tinh Ninh anh vé viéc Hudng dan nhiém vu gido duc mam non nim
hoc 2025-2026,

Thuc hién ké hoach 56 143/KH-TMN ngay 12 thang 9 nam 2025 vé viéc thuc
hién nhiém vu ndm hoc 2025 — 2026.
Xét de nghi cua 16 chuyén mon.
QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché chuyén mén” cua truong mam
non My Hung.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky;
Céc ndi dung vé qui ché chuyén mén quy dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo
cac van ban quy pham phap luat hién hanh.
Pi¢u 3. B phan t6 nhom chuyén mon va ca nhan co lién quan cia truong mam
non My Hung chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Co quan chii quan (dé b/c);
- Nhu Diéu 3;

- Luu VT.
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UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY HUNG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

My Léc, ngay 7 thang 10 nam 2025

QUY CHE CHUYEN MON
NAM HQC 2025- 2026
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 199 /OD-MNMH, ngay 7 thang 10 nam 2025
cia Hiéu trucng Truong Mam non My Hung)

CHUONG I. NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, ddi twong thue hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cua can b
gido vién, céac to chuyén mon, by phan duge giao nhiém vu chuyén mon trong nha

trwong; Quy dinh co cau to chic t6 chuyén mén trong Nha truong.
Piéu 2. Muc dich yéu cau

Quy ché chuyén mon la co so dé Pho hi¢u truong dugce giao giup Hicu truong
t0 chure thuc hién nhiém vu giang day va danh gid mtc d6 thuc hién nhiém vu chuyén
mon cua can bd, gido vién frong moi moi thang, moi ki va nam hoc, la cén cir dé

danh gia, xép loai can bo gido vién theo hudng dan cia B6 GD & DT.

Moi cén b gido vién c6 trach nhiém thuc hién nhiing ndi dung quy dinh trong

quy ché nay.

Diéu 3. Cin cir dé xdy dung quy ché chuyén mon
Quyét dinh 16/2008/QD-BGDDT ctia Bo GD&DT ban hanh Quy dinh vé dao
dirc nha gido;
Théng tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cta B trudng
Bo Giédo duc va Pao tao.
Théng tu s6 51/2020/TT-BGDDT,ngay 31 thang 12 nam 2020.Théng tu Sta
d6i, bo sung mot s6 noi dung ctia Chuong trinh Gidao duc mam non ban hanh kém

theo Thong tu s6 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cua B9 truong Bo
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Gido duc va Pao tao, da duoc stra doi, bd sung boi Thong tu 6 28/2016/TT-BGDDT
ngay 30 thang 12 nam 2016 cua B9 trudng B Gido duc va Pao tao.

Cén ctr Hudng dan s 863/SGDDT-VP ngay 19 thang 9 ndm 2025 cia S& gido
duc va Pao tao tinh Ninh Binh vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc
2025 - 2026.

Theo luat nha gido s6: 73/2025/QH15 ngay 16 thang 6 nam 2025 ¢6 hiéu luc
tur 01/01/2026. :

Thong tu s6 13/2016/ TTLT- BYT-BGDPT ngay 12 thang 5 nam 2016 quy
dinh vé cong tac y té truong hoc;

Thuec hién cong van s6 1668/UBND-VHXH, ngay 30 thang 9 nam 2025, ctia
UBND Phudng My Loc vé viée trién khai cong tac y té truong hoc nam 2025 -2026.

Thong tu s6 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 vé viée ban hanh quy dinh
chuan hiéu truong co so gido duc mam non;

Cén et vao cong van hudng dan sé: 5568/BGDDT-NGCBQLGD vé viéc
hudng dan thuc hién thong tu 25/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ban hanh quy
dinh chuan hiéu truong co so giao duc mam non;

Cin ¢t vao cong van hudng dan sd: 5569/BGDDT-NGCBQLGD vé viéc
hudéng dan thuc hién thong tu 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 ban hanh quy
dinh chuan nghé nghiép giéfo vién mam non;

Théng tu sé 11/2019-BGDDT ngay 26/8/2019 vé viéc ban hanh chuong trinh
BDTX can bd quan ly co sé gido duc mam non.

Thong tu s6 12/2019-BGDPT ngay 26/8/2019 vé viéc ban hanh chuong trinh
BDTX gi4o vién mam non.

Cén ¢t vao quyét dinh 426/QD-UBND ngay 18/8/2025 ctia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2025 — 2026 cua giao duc mam
non, giao duc pho thong, gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;

Thuc hién cong van s6 1021/UBND-VHXH ngay 22/8/2025 ctia UBND
phuong My Loc vé viéc hudng dan trién khai mét sé hoat dong dau nam hoc.

Can clr vao Hudng dan s6: 758/SGDPT — GDMN ngay 10/9/2025 caa S& Gido
duc va Dao tao tinh Ninh Binh vé viéc Hudéng dan nhiém vu giao duc mam non nim

hoc 2025-2026;



Thuc hién ké hoach s6 143/KH-TMN ngay 12 thang 9 nam 2025 vé viée thuc
hién nhiém vu nam hoc 2025 — 2026.

Thuc hién quyét dinh ban hanh ké hoach phat trién chuong trinh gido duc nha
trudng sd 144/KH-TMN ngay 12 thang 9 nam 2025. Truong mam non My Hung

xdy dung qui ché chuyén mén nim hoc 2025-2026 nhu sau:
CHUONG IL. NOI DUNG QUY CHE
Dicu 4. To chuyén mon:

1. Co ciu to chive bp may:

Té chuyén mén duoc thanh lap theo quy dinh tai Diéu 13 - Diéu 1é truong
Mam Non cta Bo truong Bo GD & DT, Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31
thang 12 nam 2020 cua B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

Toan trudong duge bd tri thanh 3 t6 chuyén mén: T6 mau gido, to nha tré va
t6 van phong.

2. Nhiém vu cuia 10 chuyén mon va 10 vin phong:

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cla to, gitip t6 vién xdy dung ké
hoach giang day; kiém tra dén doc mdi t6 vién thuc hién nghiém tuc viéc day dung,
day du theo Phan phdi chuang trinh ctia Bo; thao lun tinh hinh va danh gid két qua
gido duc tré thudc pham vi té phu trach; tra ddi chia sé céc bién phap nang cao chat
lugng gido duc toan dién tré. Quan ly cac thanh vién cua to, quan ly chuyén mén,
kiém tra danh gia vi¢e thue hién nhiém vuy cua gido vién. Theo ddi cac hoat dong
toan dién cta to vién.

2.2. Xay dung ké hoach giang day ctia to- nhom.

2.3. T6 chiic trao doi va dénh gia sang kién kinh nghiém gido duc, lam dd
dung day hoc; t6 chue du gid 1én 16p clia céc thanh vién trong t6 dé rat kinh nghiém,
t6 chirc bdi dudng dé nang cao trinh do to vién.

2.4. Thao luan vé céc bién phap day tré di hoc khong thuong xuyén. Xay dung
va dang ki cac ti€u chi, chi tiéu ctia ting hoc ki va ca ndm hoc cho timg nhém 16p,
duge nhan xét danh gia hang thang, timg ky va ca ndm hoc. Sau danh gid co bién

phép khac phuc nhiing han ché cho thang sau, ky sau.



2.5. Két hop v6i chuyén mén to chire phong trao thi dua trong t6, nhan xét va
danh gia to vién, thao luan ké hoach boi dudng nghiép vu cua gido vién, bao gom ca
viéc xay dung ké hoach, chia sé trao doi kinh nghiém thiét ké bai day. T chire sinh
hoat chuyén mén, tham 1dp du gio, danh gia chat luong gid day cia cac thanh vién
trong to.

2.6. Tham gia danh gid, xép loai CBGV hang ki va hang nam.

3. Ché dp kiém tra, héi hop

3.1. Kiém tra gido 4n, viéc thuc hién chuong trinh cua gido vién: 2 tuan/lan(To
truong), 1 thang/lan (Phu trach CM vao tuan 1 trong thang)

3.2. T6 chuyén moén moi thang hop 2 lan ( Sinh hoat t6, nhom thao luan ké
hoach va kiém diém, danh gia xép loai gido vién trong thang), viéc sinh hoat to
chuyén mon can ban ding ndi dung, tranh ban tran lan, chiéu 18, hinh thtrc dan dén
hiéu qua khong cao,

4. Quy dinh vé ho so cia to chuyén méon:

4.1. Ké hoach hoat dong nam, hoc ky, thang, trong tdm thang.

4.2. S6 ghi bién ban cac cudc hop cta T6 (nhém) chuyén mon.

Ho so to chuyén mén do t6 trudng chuyén mon quan ly, cudi nam hoc ndp vé
luu tai truong theo qui dinh.

Diéu 5. Poi voi gido vién.

1. Nhié¢m vu chung cua gido vién:

Thuc hién ding chuong trinh, ndi dung, phuong phéap cua timg hoat dong doi
véi ting do tudi theo quy dinh ctia chuong trinh gido duc mam non do B6 Gido duc
& Dao tao ban hanh.

Tiép tuc thuc hién hiéu qua d6i méi cong tac quan ly trong truong theo hudng
phan cép, tu chu gan véi trach nhiém giai trinh, nha truong “Xdy dung truong mam
non xanh-an toan-hanh phiic” va cac chuyén dé trong tam trong ndm hoc “Xay
dung truong mam non lay tré lam trung tdm”, “Phong, chéng bao hanh tré em”.
Céc nhom/16p thuc hién tot “Xdy dung nhém 16p mam non hanh phiic”, chuwong

trinh “Toi yéu Viet Nam”..

Chu dong sang tao trong trién khai thue hién nhiém vu GDMN phu hop



v6i didu kién dia phuong. D6i méi, séng tao trong viée td chire cac hoat dong
cham soéc gido duc tré. TS chiic t6t cac ngay hoi ngay 18, cac hoat dong thuc
hanh, trai nghiém cho tré. Ap dung phuong phép gido duc tién tién
Stem/Steam dé nang cao chét luong chiam soc, gido duc.

Gido vién nghién ctru thiét ké, to chire céc hoat dong phong pht, da dang, linh
hoat dwa trén kinh nghiém ctia tré, mirc do kién thic, k¥ ning tang dan theo do tudi
va c6 tinh tng dung cao vao thuc tién éuéc séng cua tre, giup tré hoc nhe nhang
thong qua “choi”. Tao moi diéu kién cho tré tich cuc hoat dong: trai nghiém, thu
nghiém, thi nghiém thong qua céc gidc quan, quan tdm dén ning luc cé nhan tré.
Khai théc, tan dung triét dé moi truong trong, ngoai 16p hoc, taing cuong cho tré
tiép xtic v&i thién nhién.

- Thyce hi¢n nghiém tac Chi thj s0: 2325/CT-BGDDT ngay 28/6/2013 ctia Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao vé viée chdn chinh tinh trang hoc trudc chuong
trinh 16p 1. Céc co s6 gido duc mam non tuyét doi khong td chire day truéc chuong
trinh [6p 1 cho tré.

Str dung thiét bi, d6 dung dd choi trong cac hoat dong day tré mét cach phu
hop va hiéu qua. :

Thuc hién nghiém tac viée danh gia tré theo dung quy dinh. C6 giai phap doi
voi gido duc hoa nhap.
Thuong xuyén hd trg, phdi hop véi cha me cham soc gidao duc tré tai gia dinh.

Thuc hién t6t cong tac tuyén truyén, pho bién kién thirc va huy dong su tham
gia cta cha me va cong dong trong cong tac cham soc gido duc tré. Cham soc, nudi
dudng,gido duc theo dung Chuong trinh. X4y dung ké hoach giang day cac hoat
dong theo cac linh vuc phat trién gido duc theo dung gido duc nha truong. Ké hoach
nudi dudng, cham séc gido dyc ctia nhém tré, 16p mau gido: Ké hoach giang day
soan trude khi day 1 tuan chi tiét thé hién ddi mai phuong phéap day va hoc theo
quan diém ldy tré lam trung tdm. Co ky duyét kip thoi. Mdi gido vién phai co du ké
hoach nudi dudng, cham soéc, gido duc theo chu dé, khong sao chép ké hoach cta
gido vién khac.,

Tham gia quan ly tré trong cdc hoat dong gido duc cta nha truong. Pam bao
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6 du ho so gido an theo yéu cau. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua td, nhom
chuyén mon va nha truong. Thuc hién dung chuong trinh, néi dung, phuong phap
cua tlmg hoat dong d6i véi ting do tudi theo quy dinh cuta chuong trinh gido duc
mam non do Bo Gido duc & Dao tao ban hanh.

Thuc hién t6t phong trao “Xdy dung truong mam non xanh-an toan-hanh
phiic”. va céc chuyén dé trong tam trong nam hoc. Chu dong séng tao trong trién
khai thuc hién nhiém vu GDMN phu hop voi diéu kién dia phuong. Doi méi, sang
tao trong viéc to chuc céc hoat dong cham soc gido duc tré. To chic tt cac ngay
hoi ngay I¢, cac hoat dong thuc hanh, trai nghiém cho tre.

Ap dung phuong phap gido duc tién tién Stem/Steam dé nang cao chat
luong cham soc, gido duc.

Gido vién nghién ctu thiét ké, t6 chic cac hoat dong phong pht, da dang, linh
hoat dua trén kinh nghiém cua tré, muirc do kién thire, k§ nang tang dan theo do tudi
va ¢6 tinh img dung cao vao thuc tién cudc song cla tré, giup tré hoc nhe nhang
thong qua “choi”. Tao moi diéu kién cho tré tich cuc hoat dong: trai nghiém, thu
nghiém, thi nghi¢m thong qua cic gidc quan, quan tam dén nang luc cé nhan tre.
Khai théc, tan dung tri¢t dé¢ moi truong trong, ngoai 1op hoc, tang cudng cho tré tiép
xuc voi thién nhién. -

Thue hién nghiém tac Chi thi sd: 2325/CT-BGDDT ngay 28/6/2013 cua Bo
truong Bo Giao duc va Dao tao vé viéc chan chinh tinh trang hoc trude chuong trinh
I6p 1. Céc co so gido duc mam non tuyét doi khong to churc day trude chuong trinh
16p 1 cho tré.

Str dung thiét bi, dd dung dd choi trong cac hoat dong day tré mot cach phu
hop va hiéu qua.

Thue hién nghiém tac viéc danh gié tré theo dung quy dinh. C6 giai phap doi

vOi gido duc hoa nhap.

Thuong xuyén hé tro, phdi hop v6i cha me cham séc gido duc tré tai gia dinh.

Thue hién tot cong tac tuyén truyén, phd bién kién thire va huy dong su tham

gia cua cha me va cong dong trong cong tac cham soc gido duc tré.



Thuong xuyén tu rén luyén dao dirc, hoc tap van hoa, bdi dudng chuyén mon
nghiép vy, nang cao trinh do nhan thic vé moi mat dé nham nang cao chét luong
nudi dudng cham soc va gido duc. Tu bdi dudng va tham gia tét cac 16p boi dudng
nghiép vu do truong hodc nganh t6 chtre. Tich cuc du gio dong nghiép dé nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu su pham. Tich cuc tham gia phong trao lam do6 dung
dd choi, tao mdi truong gido duc, hdi thi gido vién day gioi cap co so gido duc mam
non va viét sang kién kinh nghiém.

Thuc hién nghia vu cong déan, cac quy dinh cua Phap luat, Piéu 1é truong Mam
Non va Phép 1énh can b, cong chtre; thuc hién quyét dinh cua Hiéu truong, chiu su
kiém tra ctia Hiéu trudng, Phé hiéu trudng va chiu sy diéu hanh vé chuyén mon cua
T6 chuyén mon va cic cap quan ly gido duc.

Gift gin pham chét, danh du, uy tin nha gido, guong mau trudc tré, thuong
yéu, ton trong tre; doi xtr cong bang vai tré, bao vé cac quyén va loi ich chinh dang
cua tré; doan két, giup d& dong nghiép trong cong tic.

Phéi hop véi gia dinh va Poan thé trong cac hoat dong giang day va cham sdc
gido duc tré. Thuc hién tt cac cong viée khac do Ban lanh dao nha truong phén
cong.

Thuc hién cac nhiém’ vu khac theo quy dinh cua Phap luat.

Tim hiéu va nim viing tré trong 1op vé moi mat dé c¢6 bién phap to chirc gido
duc sat voi dbi tuong, nham thuc déy su tién bo cua 16p.

Xay dung ké hoach theo dung huéng dan cia S¢ GD&PT. Thuong xuyén
lién hé v6i phu huynh hoc sinh dé lam tét cong tac tuyén truyén phdi két hop gido
duc tré, céc td chirc xa hoi co lién quan dé lam tot cong tac nudi dudng cham soc va
giao duc tré.

Nhan xét, danh gia va xép loai vé cac linh vuc phat trién gido duc cudi giai
doan dbi véi tré nha tré, cudi ndm hoc véi tré mau gido theo quy dinh hi¢n hanh cua
Bo truong Bo GD&DPT. Day tré c¢6 du kién thire k§ nang dé cac con c¢6 da didu kién
tam thé vao tiéu hoc.

Thuong ki bao cédo hodc dot Xuét (néu co) tinh hinh cham soc, nuéi dudng

gido duc, rén luyén tré cua 16p minh véi Ban lanh dao nha truong. Lam t6t cong tac



tham muu, gitp hiéu truong dé ra céc bién phap nham két hop tét gitta Nha truong
— gia dinh — x hoi trong viéc nuéi dudng cham soc va giao duc tre.

2. Nhi¢m vu ctia nhin vién nau in

-Thue hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hiéu
truong.

- Bao dam an toan cho tré em trong an udng va sinh hoat tai nha truong. Tuan
thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién @n udng cho tré, bao
dam khong dé xay ra ngd doc d6i voi tré em.

- Dam bao chét luong bita an.

- Dam bao muc dn cua tré 1a 22.000d/tré/ngay

- Thuc don: Nghiém tac thuc hién theo thuc don truong xay dung.

- Dam bao du nude udng cho tré, vé sinh va phii hop voi thoi tiét.

* Thure hién nguyén tiac quan Iy nudi duwong

- Thuc hién dung céc nguyén tac quan ly nudi dudng. Pam bao quan ly chat
ché khau phan an cta tré, nghiém cam vi pham khau phan @n cta tré dudi moi hinh
thtre. Thue hién nghiém tac viée cong khai thuc don, thuc phé”im, don gia hang ngay.

- Can co du céc loai so sach nuéi dudng theo quy dinh.

- Phai hoan thién chifig tir tién an cua tré h'émg ngay, thanh quyét toan tién an
ctia tré theo thang. Cudi thang phai quyét toan tién an trong thang.

- Khong st dung tién @n cla tré vao bat ky muc dich nao khéc.

- Ché bién dung thuc don, du dinh luong theo Xuat an hang ngay cua tre.
Khong dé thura, thiéu qua 1 xudt an/ ngay.

3. Dbi voi y té trudmg hoe, gido vién trye trua

* Cham soc swce khoe

-Thuc hién nghiém tuc Thong tu s6 13/2016/ TTLT- BYT-BGDDT ngay 12
thang 5 nam 2016 quy dinh vé cong tac y té truong hoc;

- Thuc hién cong van s6 1668/UBND-VHXH, ngay 30 thang 9 ndm 2025, cua
UBND Phuong My Loc vé viée trién khai cong tac y té truong hoc nam 2025 -2026.

- Can bd y té phoi hop cung y té dia phuong thuc hién céng tac tiém chung

mo rong va theo ddi tiém chung, t chire, kham sirc khoé cho hoc sinh va thuc hién



chuong trinh y té 6 chtrc trién khai riéng. Cong tac phong chdng dich bénh tai co s
gido duc mam non, lién két chat ché véi y té dia phuong vé phong chong dich bénh
tai co s& gido duc mam non va thong bao kip thoi voi cic cap quan ly khi c¢6 dich
bénh xay ra. Giam sat va phdi hop véi gido vién, nhan vién, thuc hién tot cong tac
vé sinh ¢4 nhén, vé sinh nhém 16p, bép an, vé sinh méi truong. Quan ly hd so suc

khoe tré tai phong v té.

- Nhéan vién y té phoi hgp chat ché vdi nhan vién nha bép, gido vién trén lop
thuc hi¢n cac bién phap can thi€p véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thap coi, béo

phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap.

- T6 chirc gidc ngu cho tré can ¢ du trang thiét b theo quy dinh, phu hgp theo
mua va dam bao vé sinh. Khong cho tré nam ngi trén chiéu trai truc tiép trén nén
nha.

- Day manh cong tac tuyén truyén gido duc dinh dudng, strc khoe, phong
chdng dich bénh trong cac co so gido duc mam non bang cac noi dung, hinh thirc
phong pht qua goc tuyén tr-uyén, trao doi cha me tré¢ hang thang...

- B6i dudng nhan thirce, k§ nang thuc hanh cho cén bo, gido vién vé cong tac

phong ngtra, tng phé vaéi bién déi khi hau va giam nhe thién tai.

- Gido vién trén 16p thuc hién nghiém tic ché do cham soc ste khoe va v¢ sinh

cho tré theo ché do sinh hoat mot ngay cua tre.

4. Cong tac nuodi dudng.

Bita an dam bao: Xay dung thuc don theo mua, tinh khau phan an cho tré & cac
do tudi dap tmg nhu cau dinh dudng theo quy dinh tai Thong tu sd 28/2016/T7T-
BGDDT ngay 30/12/2016 ctia B Gido duc va Do tao vé viée stra doi, bd sung mot
sd ndi dung ctia Chuong trinh gido duc mam non.

Thuc don: Nghiém tdc thyuc hién thuc don riéng cua timg Ia tudi nha tré, mau
gido. Pam bao du dinh lugng luong thuc, thuc phém cho tré. Chu trong so ché, ché
bién thire dn pht hop véi timg lta tudi, phdi hop mén an khoa hoc, hop ly.

* Yéu cau toi thidu: Bita chinh dap tmg cdc tiéu chuan sau: ¢6 7->10 loai

thue pham, bao gom cac mén: com; mén man; mén canh: rau, cu, qua xao/ludc,



hap...

- Nha tré: Cung cip 600-651 Kcal/tré/ngay tai trudng mam non, td chire dam
bdo 2 bira chinh, 1 bita phu (bita chinh budi trua cung cip 30%-35%, bita chinh
budi chiéu 25%-30%, bita phu cung cap 5%-10% nang luong ca ngay); ti 1& cac
chat cung cap nang luong duoc duy tri ¢ muc: P:13-20% (Ty lé gitta dam dong
vat/dam to”“ng 56 /chuyéh nghi dat 60%); 1. 30-40% (1y lé chat béo dong vat va chat
béo thuc vdt /chuyé'n nghi dat 70% va 30%); G: 47-50%; Dam bao tdi wu céc
vitamin va chat khoang nhu: C, A, B, sat, kém, iod...

Bita an budi chiéu cung cép tir 25%- 30% nang luong ca ngay, trong 1 tudn
c6 thé cho tré thay thé 2->3 bita chinh budi chiéu cho tré nha tré bang chéo hoac
bun, pho... dam bao di cac nhom thuc phém: chat dam, chét béo, chat bot duong,
vitamin...

Miu gido: Cung cap 615-726 Kcal/tré/ngay tai truong mam non, to chic toi
thiéu 1 bita chinh, 1 bita phu (bta chinh budi trua cung cép 30%-35%, bira phu
cung cap 15%-25%); ti 1é cac chat cung cip ning luong duoc duy tri & mic: P:13-
20% (Ty l¢ giita dam dong vat/dam to‘rzg ) /chuyéﬁ nghi dat 60%); L: 25-35% (1y
1é chdt béo dong vat va chdt béo thue vit /chuyéh nghi dat 70% va 30%); G: 52-
60%. Ty I¢ Ca, Bl troné thuc don bira an cua tré can doi: (Nhu cau Ca doi voi tré
1-3tubi: 350mg/ngay/tré; MG 4-6 tudi: 420mg/ngay/tré; Nhu cau B1 doi vai tré 1-
3 tudi: 0,41 me/ngay/tré; MG 4-6 tudi: 0,52mg/ngay/tré) tai truong mam non. Dam
bao du nudc uéng, hop v¢ sinh, phu hop véi thoi tiét cho tré; Nha truong su dung
nude dun séi dé ngudi cho tré udng.

- Tiép tuc thuc hién nghiém tuc viéc ky két hop dong véi don vi cung tmg
thue pham sach, nguoi co gidy phép kinh doanh theo quy dinh dé dam bao ngudn
thye pham sach. Chu trong cai tién cdc mon an va phéi hop cac moén an trong ngay
hop 1y, ting cudng rau ci qua cho tré trong céc bita dn; can tang cudng st dung cac
thue pham giau dinh dudng, sin c¢6 ¢ dia phuong, gia thanh khong cao dé dam bao
chat Juong bira an cho tré.

- Thuong xuyén kiém tra, ra soat chét luong, nguon gée, gia ca thuc pham cua

cac nha cung tmg nham dam bao chat lugng va VSATTP.
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- Thuong xuyén kiém tra giam sat dinh ky bép an, du didu kién theo Piéu I¢
trudng mam non.

- Thuc hién ké hoach xdy dung moi truong xanh, sach, dep, an toan. Tich cuc
tao nguon thuc pham sach tai chd.

+ Quan ly, st dung hiéu qua m6 hinh (Quan ly bita dn cua tre¢, phong chéng
suy dinh dudng, thtra can béo phi cho tre).

+ Pua ndi dung gido duc dinh dudng, stic khoe vao chuong trinh cham soc
gido duc phi hop véi do tudi clia tré.

+ Thuc hién cdng tac tuyén truyén vé mé hinh phong chdng suy dinh dudng
trong nha truong.

5. Nhirng quy dinh vé ho so:

Moi gido vién c6 du hd so theo qui dinh. Gom:

- Ké hoach gidao duc nam hoc

- Ké hoach thuc hién chuyén mén-chuyén dé phong chong bao hanh cho tré
trong trudng mam non, chuyén dé xdy dung truong mam non lay tré lam trung tam.,

- Ké hoach phuc héi tré suy dinh dudng

- 86 theo ddi tré ( bao an).

- Sb hop hoi dong

- 6 sinh hoat chuyén mén( Céc cép)

- K& hoach gido duc( K/h nuéi dudng, cham séc, gidao duc theo chu dé)

- 86 tai sén

- K& hoach bdi dudng thuong xuyén( S6 BDTX)

- Nhan vién dinh dudng.( Ngoai nhiing quyén nhu gido vién nhan vién nha
bép can c6 nhitng quyén sau): Bao an, giao nhan thuc pham, xuat nhap kho, kiém
thue 3 bude, tinh an, tinh khau phan an)

5.1. Ké hoach gido duc: ( K/h nudi dudng, cham soc, gido duc theo chu dé).

5.1.1.Soan bai day du theo phan phdi chuong trinh, nang cao chat lugng bai
soan. Trinh bay khoa hoc, 1 rang, sach dep, dung quy cach theo huéng dan chung
cua S6¢ GD&DT (Font Times New Roman c& chit 14- theo qui chudn nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 5 thang 3 ndm 2020). Khéng nglng cai tién phuong phap



e

giang day, thiét ké bai giang theo huéng phat huy tinh tich cuec, sang tao va nang luc
tu hoc cua hoc sinh. Gido 4n phai soan dé Ban giam hiéu duyét trude khi giang day
Ituan( hodc 1 chu dé).

5.1.2. Ké hoach nuéi dudng, cham séc, gido duc: Dugc soan trén may vi tinh
in trén kho A4 duoc kep theo timg quyén, gido 4n dugc soan theo ding quy dinh,
khong duoc sao chép. Cé dd) du ké hpcjch gido duc cht dé: Can cir ké hoach gido
duc cua nha truong, can dua day du muc tiéy phén b hop ly cho céc chu dé.

5.1.3. 86 lan kiém tra t6i thiéu: 1 thang 1lan. Pho hi¢u truong phu trach chuyén
mon. Ngoai ra, Ban lanh dao nha truong sé kiém tra dot xuét ké hoach cua bét ky
gido vién nao. Ké hoach tun: Lua chon hoat dong phu hop dé giai quyét muc tiéu
da dua ra.

5.2. S6 hoc tap chuyén mon — Hoi hop:

Str dung mau chung do S6 GD&DT ban hanh. Ghi chép day du, cu thé tién
trinh gio day trong s6 du 2i0. S6 lan dy gior dong nghiép it nhat 2 hoat dong/ thang.
Phan ghi chép céac bubi hoi hop can ghi chép day du, ro rang, cu thé tirng lan hop

( Hop hoi dong, hop chuyén mén, hop céng doan, hop t6, du gio ...)

Phan ghi bdi duong chuyén mén can ghi chép day du, o rang, khoa hoc, ghi
chép tat ca cac budi bdi dudng chuyén mén cua truong, sé va to..... Can luu y dén
t6i cong tac tu boi dudng chyén mén, nghiép vu.

S6 lan kiém tra tdi thiéu: 1 1an/1 hoc ky. Cé nhan xét, kiém tra ctia T TCM.

5.3.S6 theo déi tré - S§ danh gia tré:( S6 diém danh- Chdm an. Céc biéu
théng ké vé tong hop dénh gia).

Xay dung cac biéu mau phai day du, r3 rang, thang, ngay... Ghi chép déy du
ly lich cua hoc sinh. Theo di day du viéc dén 16p cua tré danh dau chuyén can cua
tr¢ theo quy dinh. Theo d5j tré bi suy dinh dudng, thira can, béo phi va thap coi theo
quy dinh.

S6 1an kiém tra t61 thidu: 1 lan/1 thang. Cé nhan xét, kiém tra, duyét cia Ban
lanh dao nha truong,

6. Lén lop.

6.1. Chuan bj chu d4o truée khj lén 16p



6.2. Ra vao 16p dung gio.

6.3. Trude mdi budi hoc giao vién can luu y khau v¢ sinh, st s6 hoc sinh va
cac quy dinh khéc cua nha truong.

6.4. Tu thé, trang phuc chinh té, gon gang, lich su; xung hé mo pham, khong
dut tay vao tai quan, khong sir dung dién thoai di dong trong gio lam viée; Khong
lam viéc riéng trong gio hoc.

6.5. Khong xdm pham than thé, xtic pham danh du, nhan pham ctia tré.

6.6. Chiju trach nhiém quan ly tré, diém danh, ghi tén tré vang vao so theo
doi. Nhan xét danh gia tré hang ngay theo ding quy dinh.

7. Dy gio.

7.1. Lich du gid theo ké hoach ctia nha truong. Hoat dong tham 16p du gior co
thé thuc hién theo dinh ki hodc dot xuét.

~7.2. Mbi gido vién phai duoc Ban lanh dao nha truong hodc To chuyén mon

du it nhét 3-4 hoat dong/nam hoc.

7.3. Sau khi du gio phai trao doi, rat kinh nghiém va danh gia gio day. C6

bién ban cta to chuyén mén kém theo.
8. Sang kién kinh nghiém- Tham gia hdi thi.

- Mai nguoi déu phai ludn ludén duc rut kinh nghiém dé khoéng nglmg nang

cao hiéu qua giang day trong cong tac.

- Trong ndm hoc moi gido vién cd mot sang kién kinh nghiém, dé tai SKKN

duogc ding ky voi to, Ban lanh dao nha truong vao dau nam hoc.

- Hoi dong xét SKKN thue hién dang hudng dan cta cép trén.

- Can b gido vién tham gia hoi thi dung lich cla truong, dang ky xép loai phan
déu cia ban than nhu ké hoach ndam hoc. Tham gia chuong trinh “T6i yéu Viét Nam”
vao thang 12/2025, hoi thi “Lam db ding, dd choi” cip truong nam hoc 2025 - 2026
vao thang 3/2026 va cac ngay hoi, ngay 1&.

9. Ché a9 théng ké, bdo cdo:

TTCM - GV béo céo dinh ki, dot xuét, yéu cau phai dung, du, kip thoi moi su

sai sOt phai hoan toan chiu trach nhiém



Dieu 6. Ky luat lao ddng.
1. Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé quan ly lao dong, khong vao cham ra
som, bo gio, bo buoi day, cat xén, don ép chuong trinh. Khong tu y doi gio hoac tu

y nhd nguoi day thay (ké ca day thém).

2. Can b giao vién nghi phai xin phép ban lanh dao nha truong va bao cac
hoat dong can day thay dé nha truong bo tri nguoi day thay. Chém cong day du cac
hoat dong tap thé nhu hoi hop, mit tinh, cac hoat dong tap thé.Néu can bo gido vién
duge SO GD&DT didu dong di cong tac phai nhan cong 1énh truc tiép tir hiéu truong
hodc pho hiéu truong va béao céo viée thuc hién quy trinh bo tri day thay trong thoi
gian di cong tac.

3. Gido vién khong ndp gido an, hd so; khong dam bao nhiing quy dinh tai
quy ché nay lan thir nhat: Ban thi dua khen thudng ctia nha trudng can clr dé xét thi
dua hang thang va cat thi dua khen thuong ha bac x¢p loai theo chuan ngh¢ nghiép

gido vién. Danh gia vién chirc cudi nam. Luu ho so ca nhan.
CHUONG III. TO CHUC THU'C HIEN

Picu 7. Trach nhiém cia Hi¢u truwdng, phé Hicu truong

L3
Trién khai dén toan thé can b, gido vién noi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chte thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can bo
gido vién thuong xuyén, dinh ki khi ¢6 van ban hudng dan cia So GD&DT diéu

chinh kip thoi dé quy ché phu hop vai quy dinh cua cap trén va thuc tién tai truong.

Diéu 8. Trach nhiém ciia To trwong, to pho chuyén mén

Hudng dan dé can bo, gido vién t6 minh phu trach nghiém tic thuc hién néi
dung da duoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién cé ndi dung
nao chua pht hop kip thoi gop ¥ dé ban lanh dao nha truong xem xét, quyét dinh
diéu chinh, bo sung. Nghién ctru cc van ban c6 lién quan dé lam can ¢t to chuc

diéu hanh nhiém vu giang day cta to chuyén mon, can b gido vién.
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Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia t6 theo nim, chu dé/tuan va cac hoat
dong khéc cua nha truong, cac t chuc doan thé phu hop véi didu kién cua to va yéu
cau nhiém vu chung ctia don vi.

Boi dudng chuyén mon nghi¢p vy, tham gia kiém tra dénh gid chat lugng hiéu
qua cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tre va quan ly su dung tai licu, do dung,
dd choi, thiét bi gido duc cta céc thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha trudng.

Tham gia danh gia, xép loai chuén nghé nghiép cua gido vién méam non.
Pé xuét khen thudng, ky luat gido vién.

Phan anh tinh hinh cua to, tham muu cho nha truong trong viée thuc hién ké
hoach nhiém vu.

Ngoai ra ham gia dy gio theo doan kiém tra ndi bo, cham thi & cac hoi thi ...

Cudi nam hoc kiém tra ké hoach hd so cia cac thanh vién to minh quan ly.

Diéu 9. Trach nhiém cta cin b gido vicn

Cén bd gido vién, nhan vién cin ct nhiém vy dugc phan cong nghiém tic
thuc hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Picu 10. Trach nhiém cia cdc Té chire doan the

Can ctr nhiém vu, phéi hop t6 chire thue hién Quy ché./.

Quy ché nay dugc thay thé cho Quy ché thuc hién chuyén mon sd +++/QC-

MNMT ngay /10/2024./.

Noi nhdn:
- Ban lanh dao
- T6 chuyén mon;
- Céc doan thé

- Giao vién, nhan vién;
- Luu HSCM.,

HIEU TRUONG NGUOI XAY DUNG

Pho hi¢u truong

Thi Sen

v

HIEU TRUONG Piang Thi Thu Huong




