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UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG MAM NON MY HUNG Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 30/KH-MNMH
My Léc, ngay 09 thang 02 nam 2026

KE HOACH
Thue hién cong tac bao v€ bi mat nha nuée trong
tredng mam non MY Hung nim 2026

gido duc va Pao tao phuong My Loc niam 2026,

Trudng mam non M¥ Hung xay dung Ké hoach thue hién cong tac bao \
bi mat nha nude trong trudng mam non My Hung nim 2026, cu thé nhu sau:

[. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tuyén truyén pho bién va trién khai t6i toan thé CBGN, NV

- Néang cao nhan thire, trach nhiém cuia c4n bd, dang vign, g140 vién, nhan
vién nha truong trong viéc chap hanh Luét Bao vé BMNN va c4c van ban hudng
dan thi hanh; x4c dinh cong tac bdo vé BMNN la'nhiém vy trong tam gén VOl
bao vé chinh trj ndi b trong don Vi.

- Phét huy vai tro ctia toan thé can bg, gido vién, nhan vién trong cong tic
bao vé BMNN; chy dong phong ngira, ngan chan, xir ly kip thoi céc hanh vi vi
pham phap luat vé bao vé BMNN, g6p phan gilt viing an ninh chinh tri, trat tu
an toan truong hoc.

cua nha truong.
A A
2. Yéu cau

cong téc chuyén mén. Chy dong tu kiém tra viéc chap hanh c4c quy dinh cua
phap ludt vé bao vé BMNN trong co quan, don vi (nhét 13 déi ve; nhitng b
phén trong yéu, co mat); gan trach nhiém cta nguoi ding dau néu dé xay ra 10,
mat BMNN tai co quan, don VI.

I1. NHIEM VU TRONG TAM



muu, hoat dong thu thap, chiém doat BMNN ciia céc dbi tuong; chi dong phat
hién ton tai, han ché trong thuc hién cong tac bao vé BMNN dé kip thoi chin
chinh, khic phuyc.

- Tang cuong tuyén truyén, phé bién, quan tri¢t nhiing noi dung co ban
ctia Ludt Bdo vé BMNN (sira d6i) ndm 2025

- Chu dong phong ngtra, kip thoi phét hién so hé, thiéu sot trong cong tac
bao vé BMNN & ¢4 bién phép khéc phuc, ngim chdn, xu ly. Xay dung noi
quy, cong tac bao vé BMNN; quy ché cong tac vin thu, luu trir...pht hgp thue
t€ va phép ludt hién hanh,

- Tang cudng bao vé chinh tri ndi bd. Nang cao y thitc canh giac, y thire
bao mat cho vién chie quan ly, ndm gilr bi mat nha nuéce, vién chire ¢é quan hé,
tiép xtc véi c4 nhan, t6 chirc va khi ra ngoai hoc tap, cong t4c.

- Nha truong ting cuong tuyén truyén: Théng qua céc cudc hop Hoi dong,
chuyén dé, hop chi bg ,tuyén truyén qua phuong tién trang wed ctia truong,

- T6 chirc thuc hién tét phong trao “ Toan dan bao vé an ninh T4 quoc”.
Tuyén truyén téj dang vién, vién chire, nguoi lao dong kip thoi cung cip thong
tin véi co quan chiic nang khi phét hién hanh vi Xdm pham bi mat nha nudc

IIL. TO CHUC THY'C HIEN

1. Lanh dao nha truong

Lanh dao nha truong tang cuong tuyén truyén Luat bao vé nha nusc trong
cac hoi hop, hop hoi dong, chuyén mén dé phé bién cac quy dinh,théng tin, van
ban dam bao cong tac bao v€ BMNN cho c4n bd, gido vién va nhén vién, nang
cao nhén thirc vé tim quan trong cua viéc bao mat.

Tang cuong kiém tra, ra soat viéc thuc hién cac quy dinh bao mat, dac
biét trong tinh hinh mé;.

Kip thoi phat hién va xur ly cac hanh vi lam 16, lot bi mat nha nudc (néu
o).

2. P6i véi vin the

* Quan ly vin ban mat, vat mang bi mat nha nudc dén:

Moi tai ligu, vt mang bi mat nha nuée glri dén tir cdc ngudn déy phai qua
Van thu.

- Truong hop tai liéu, vat mang bi mat nha nude gui dén nguoi ¢o tén ghi
trén bi di thi chuyén dich danh nguoi dugc giri. Van thy khong béce bi.

* Céng tdc soan thao, nhan ban vin ban mat
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- Khi soan thao vin ban o6 noi dung bj mat nha nudc, nguoi duoc phan
cong soan thao vin ban phai dé xuat véi 1anh dao (thu truong) co quan, xéc dinh

va pham vi luu hanh tai liéu mang bi mat nha nuge.

Déi voi vat mang bi mét nha nuge (bang, dia da ghi am, ghi hinh; phim da
chup, anh... ¢6 bi mat nha nuéc) phai ¢6 vin ban ghi 6 tén cua vat luu kém theo
va déng ddu mirc dd mat vao van ban nay.

* Cong tac in, sao chup cé4c vin ban, hd S0, tai liéu

- Vigc soan thao, danh may, in, sao chup cac vin ban, hd 80, tai liéu... ¢co
ndi dung bi mat nha nuée phai dugc tién hanh & noj dam bao bi mat an toan lanh
dao truong truc tiép quan ly tai liéu mat quy dinh. Truong hop dic biét, khi cé

hanh van ban chiu trach nhiém quyét dinh muc do mat, sb lugng ban phat hanh

ding da két néi mang Internet, hodc str dung céc thiét bj Iy gilt tai lidu (USB,
thé nhd,...) dé danh may, in, sao cac loai tai liéu mat.

Nguoi ¢é trach nhiém in, sao chup tai liéu, vat mang bi mat nha nude chi
dugc in, sao chup ding sb luong van ban da duoc lanh dao hodc nguoi dugc uy
quyén phé duyét; véi ta liéu danh may, in, sao chup phéi d4nh sé trang, ghi ro
s lugng ban phat hanh, pharq vi luu hanh, tén ngudi danh may, in, sao, chup tai
liéu, tuyét ddi khong danh may thira hoic sao, chup, in thtra. Sau khj ddnh m4y,
in, sao chup xong phai kiém tra lai, hty ngay ban du thura va nhiing ban danh
may, in, sao, chup héng theo quy dinh chung. Vi t3j liéu, vat mang bi mat nha
nude duoc sao chup ra phai chuyén cho bd phan Vin thu bao mat niém phong
va dong dau do mat, ghi r tén nguoi sao chup & bi niém phong.

- Nhitng vian ban, tai liéy thudc céc loai “Tuyét Mat”, “Téi Mat” néy ¢6
yéu ciu sao chup hoic chuyén sang dang tin kh4c phai duoc Thy trudng co
quan, don vi noi ban hanh taj liéu gbc déng y béng van ban va phai ghi rd s6
luong duge Phép sao chup hoic chuyén dang tin.

3. Gido vién, nhan vién

Tuan thua quy dinh: Thyc hién nghiém tic Noi quy bao vé bi mat nha

nuaoce cua nha truong va céc quy dinh phép luat.

Bio mat tai liéu thi: Téng cuong bao mat trong cong tac chuyén mén va

ho so, s6 séch cua hoc sinh.

Canh gidc an ninh mang: Cht y cic day hiéu bj cai dat phan mém doc

hai, khong trao déi tai liéu mat qua cac ing dung khong an toan,



Ban giao khi chuyén cong tac:

chuyén cong tac, phai ban giao toan bo tai lié
truong.

Trude khi thoi viéc, nghi huu hoic
€u, vat chira b{ mat nha nudc cho nha

IV CHE PQ BAO CAO: Kj
hop nghi van 1§, lot bi mat nha nuéc.
Tré én day 1a Ké hoach thuc hién cong tac bdo vé bi m

trudng mam non MY Hung nim 2026. Pé nghi cén bo, gia
trudng nghiém tuc thyc hién./.

Ip thoi bdo cdo néu phat hién cac truong

at nha nudc trong
0 vién, nhan vién, nha

Noi nhin:

- UBND phuéng My Lic;
- Cac CBGVNV truong;
-Luu; VT.




